
UDOSTĘPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NIEUDOSTĘPNIONEJ W BIP 

Zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej prawo do informacji 

publicznej przysługuje każdemu. 

Podstawowym sposobem udostępniania informacji publicznych w Urzędzie Miasta i Gminy Bystrzyca 

Kłodzka jest ich ogłaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem: 

www.bip.bystrzycaklodzka.pl.  

Każda informacja o sprawach publicznych stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie 

do informacji publicznej i podlega udostępnieniu na zasadach i w trybie określonym w tej ustawie. 

Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do: 

1. uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w 

jakim jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego, 

2. wglądu do dokumentów urzędowych, 

3. dostępu do posiedzeń kolegialnych organów władzy publicznej pochodzących z powszechnych 

wyborów, 

4. uzyskania informacji publicznej zawierającej aktualną wiedzę o sprawach publicznych. 

Udostępnianie informacji publicznych w Urzędzie Miasta i Gminy Bystrzyca Kłodzka następuje w drodze: 

1. ogłaszania informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w 

Kłodzku, 

2. udostępniania informacji publicznej na wniosek, 

3. wywieszenia informacji publicznych na tablicach ogłoszeniowych Starostwa, 

4. zapewnienia wstępu na sesje Rady Miejskiej Bystrzycy Kłodzkiej, 

5. udostępniania w Internecie transmisji i nagrań z sesji Rady Miejskiej. 

Informacja publiczna, która może być niezwłocznie udostępniona, jest udostępniana w formie ustnej 

lub pisemnej bez pisemnego wniosku. 

Udostępnianie informacji publicznej na wniosek następuje bez zbędnej zwłoki, nie później niż w 

terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w 

tym terminie , podmiot obowiązany do jej udostępnienia powiadamia w tym terminie o powodach 

opóźnienia oraz o terminie, w jakim udostępni informację, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia 

złożenia wniosku. 

Udostępnianie informacji publicznej jest bezpłatne z zastrzeżeniem, że jeżeli w wyniku udostępnienia 

informacji publicznej na wniosek podmiot obowiązany do udostępnienia ma ponieść dodatkowe koszty 

związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia 

informacji w formę wskazaną we wniosku, podmiot ten może pobrać od wnioskodawcy opłatę w 

wysokości odpowiadającej tym kosztom. W takim przypadku w terminie 14 dni od dnia złożenia 

wniosku, powiadamia się wnioskodawcę o wysokości opłaty. 

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w ustawie o 

dostępie do informacji publicznej.  

http://www.bip.bystrzycaklodzka.pl/


Odmowa udostępnienia informacji publicznej oraz umorzenie postępowania o udostępnienie informacji 

następują w drodze decyzji. Wnioskodawcy przysługuje odwołanie od decyzji, do Samorządowego 

Kolegium Odwoławczego w Wałbrzychu, za pośrednictwem Burmistrza Bystrzycy Kłodzkiej. Odwołanie 

składa się w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.  

Wnioski o udostępnienie informacji publicznej można składać w następujący sposób : 

1) bezpośrednio w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy Bystrzyca Kłodzka – Biuro Obsługi Klienta, Plac 

Wolności 1, 557-500 Bystrzyca Kłodzka, pokój nr 11; 

2)   przesłać za pośrednictwem poczty tradycyjnej na adres jak wyżej; 

3)   przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: umig@bystrzycaklodzka.pl  

4)   poprzez platformę e PUAP – adres elektronicznej skrytki podawczej: /UMIGBCA/skrytka 

5)   na adres  e-doręczeń: AE:PL-13064-19263-FVHVT-24 

 

 

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej winien zawierać określenie: 

1. podmiotu ubiegającego się o udostępnienie informacji publicznej,  

2. danych teleadresowych wnioskodawcy,  

3. przedmiotu wniosku,  

4. sposobu lub formy udostępnienia informacji publicznej.  

Udostępnienie informacji publicznej na wniosek następuje w sposób i w formie określonej we wniosku. 

Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w sposób lub w formie określonej we wniosku, 

Urząd Miasta i Gminy  Bystrzyca Kłodzka, w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku powiadamia 

pisemnie wnioskodawcę o przyczynach braku możliwości udostępnienia informacji publicznej zgodnie z 

wnioskiem, wskazując jednocześnie,   w jaki sposób lub w jakiej formie informacja publiczna może 

zostać udostępniona. Jeżeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia wnioskodawca nie 

złoży wniosku o udostępnienie informacji publicznej w sposób lub w formie wskazanej w powiadomieniu, 

postępowanie  o udostępnienie informacji publicznej umarza się.  

W przypadku, gdy w związku z udostępnieniem informacji publicznej Urząd Miasta i Gminy  Bystrzycy 

Kłodzkiej ma ponieść dodatkowe koszty związane ze sposobem udostępnienia lub z koniecznością 

przekształcenia informacji publicznej, można pobrać od wnioskodawcy opłatę w wysokości 

odpowiadającej tym kosztom. W takiej sytuacji: 

1) W terminie 14 dni od daty złożenia wniosku Urząd Miasta i Gminy  Bystrzyca Kłodzka wydaje 

powiadomienie o konieczności wniesienia opłaty w związku z udostępnieniem informacji 

publicznej;  

2) Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia może: 

a) uiścić opłatę – wówczas wnioskowana informacja udostępniona jest wnioskodawcy 

niezwłocznie,  

b) zmienić wniosek o udostępnienie informacji publicznej – wówczas zmodyfikowany wniosek 

rozpatruje się ponownie,  

c) wycofać wniosek o udostępnienie informacji publicznej – wówczas wniosek nie podlega 

dalszemu rozpatrywaniu;  

3) W przypadku, gdy wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia doręczenia powiadomienia nie 

wniesie opłaty za udostępnienie informacji publicznej, nie wycofa wniosku, ani nie dokona 

zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostępnienia informacji publicznej, urząd 

udostępnia wnioskowaną informację publiczną i wydaje postanowienie o pobraniu opłaty 

stanowiącej zwrot kosztów związanych ze sposobem udostępnienia lub koniecznością 

mailto:umig@bystrzycaklodzka.pl


przekształcenia informacji publicznej; Opłatę można uiścić przelewem  bezpośrednio  na  

rachunek gminy:  Gospodarczy Bank Spółdzielczy w Strzelinie Oddział w Bystrzycy Kłodzkiej 

Osiedle Szkolne 10B/17   57-500 Bystrzyca Kłodzka nr konta 62 9588 0004 9700 0299 2000 

0070. 

Udostępnienie przetworzonej informacji publicznej  jest możliwe tylko w wypadku wykazania przez 

wnioskodawcę, iż jej uzyskanie jest uzasadnione istnieniem szczególnie istotnego interesu publicznego. 

Ocena posiadania szczególnie istotnego interesu publicznego leży po stronie organu udostępniającego 

informacje. Brak istnienia szczególnie istotnego interesu publicznego powoduje odmowę udostępnienia 

informacji publicznej przetworzonej, w drodze decyzji administracyjnej, od której służy prawo wniesienia 

odwołania.  Nie jest szczególnie istotnym interesem publicznym napisanie pracy licencjackiej, 

magisterskiej czy doktorskiej. Informacja przetworzona to jakościowo nowa informacja, która nie istnieje 

w gotowej postaci w momencie złożenia wniosku. Powstaje ona w wyniku pracy urzędnika (np. analizy, 

zestawień danych) i wymaga zaangażowania intelektualnego. Przetworzenie informacji należy odróżnić 

od jej przekształcenia, które oznacza proste czynności techniczne np. zmiana formy udostępnienia 

informacji, sporządzenie kopii czy też zanonimizowanie niektórych danych. 

Informację wytworzył i odpowiada za treść Mirosława Boduch 

Informację zatwierdził do publikacji Renata Surma 

Data 24 czerwca 2026r. 

 

 


