ZARZADZENIE Nr 0050.387.2023
BURMISTRZA BYSTRZYCY KLODZKIE]
z dnia 19 grudnia 2023r.

w sprawie zasad redagowania i prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023
poz.40 ze zm.), art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
art. 8 (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzam Regulamin publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta i
Gminy Bystrzyca Ktodzka.

§ 3. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8§ 4. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej Nr 0151-341/2008 z dnia 20 czerwca
2008r. w sprawie zasad redagowania i prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r. Termin dostosowania podmiotowej
strony BIP do zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu ustalam na dzien 30 kwietnia 2024r.

Z upowaznienia BURMISTRZA

(-) Kornelia Wenc — Szumigalska
Sekretarz Gminy

Informacje wytworzyt i odpowiada za tres¢ Mirostawa Boduch — Kierownik Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego

Zatwierdzit do publikacji Kornelia Wenc-Szumigalska — Sekretarz Gminy

Data wytworzenia 19.12.2023




Zatgcznik do zarzadzenia Nr 0050.387.2023
Burmistrza Bystrzycy Kfodzkiej
z dnia 19 grudnia 2023 r.

Regulamin publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka.

Rozdzial 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okres$la zasady umieszczania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka.

2. Dostep do Biuletynu Informacji Publicznej mozliwy jest ze strony gtéwnej Biuletynu Informacji
Publicznej posiadajgcej URL - http://www.bip.gv.pl oraz bezposrednio do strony podmiotowej
posiadajacej URL - https://bip.bystrzycaklodzka.pl/ lub ze strony gtéwnej Urzedu Miasta i
Gminy https://www.bystrzycaklodzka.pl.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Bystrzyca Ktodzka;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka;

3) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej;

4) komodrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydziat i/lub samodzielne stanowisko
umiejscowione w strukturze organizacyjnej Urzedu;

5) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej Urzedu;

6) Pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika, o ktdrym mowa w art. 4 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

7) Redaktorze BIP - nalezy przez to rozumie¢ wskazanego przez Kierownika pracownika komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za redagowanie okre$lonego obszaru BIP, zgodnie z
zakresem przedmiotowym zadan tej komdrki wskazanym w regulaminie organizacyjnym
Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka;

8) Administratorze BIP - nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego przez Burmistrza pracownika
Urzedu, ktéry posiada nieograniczony dostep do modutu administracyjnego Biuletynu
Informacji Publicznej;

9) Informacji - nalezy przez to rozumiec informacje, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie informacji publicznej;

10) Publikowaniu - nalezy przez to rozumie¢ wprowadzenie i/lub modyfikacje informacji na
stronie podmiotowej BIP;

11) Zalogowaniu - nalezy przez to rozumie¢ uzyskanie autoryzowanego prawa dostepu do
narzedzi edycyjnych za posrednictwem indywidualnego identyfikatora uzytkownika i hasta;
12) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do

informacji publicznej;

13) Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej

14) CMS - Content Management System — System zarzadzania trescig

Rozdziat 2. ZASADY PUBLIKOWANIA INFORMACII PUBLICZNE)J

§ 3. 1. Publikowanie i aktualizacja informacji w BIP jest mozliwe poprzez strone internetowg URL -
https://bip.bystrzycaklodzka.pl/ po zalogowaniu sie Administratora BIP i/lub Redaktoréw BIP
do modutu administracyjnego BIP, po wcze$niejszym uzyskaniu odpowiednich uprawnien.

2. Informacja zawarta w menu przedmiotowym na stronie podmiotowej BIP moze podlegac
edycji przez Redaktora BIP oraz Administratora BIP.

3. Informacja przygotowana do publikacji na stronie podmiotowej BIP wytworzona przez
pracownika, podlega akceptacji Kierownika lub w razie jego nieobecnosci przez osobe przez
niego wskazang.

4. Metadane umieszczone pod informacjg opublikowang na stronie przedmiotowej BIP wskazuja:
1) osobe, ktora spor zadzita informacje i odpowiada za jej tresc,


https://www.bystrzycaklodzka.pl/

2) osobe, ktora zatwierdzita publikacje informaciji,
3) osobe publikujacg informacije,
4) osobe aktualizujgcg informacije,
5) wskazanie daty i godziny publikacji i aktualizacji.
5. Kazda informacja (plik, dokument) przekazany do publikacji musi zawiera¢ metryczke wedtug
ponizszego wzoru:

Informacje wytworzyt i odpowiada za | Imie i nazwisko i stanowisko pracownika
tresé

Zatwierdzit do publikacji Imie i nazwisko i stanowisko pracownika

Data wytworzenia informacji

Dane osoby publikujgcej oraz data i godzina publikacji generujg sie automatycznie w

programie do obstugi BIP.

6. Wszelkie pliki wytwarzane w Urzedzie i kierowane do publikacji powinny spetnia¢c wymagania
przepisow ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych oraz nastepujgce wymagania:

1) Pliki tekstowe nalezy przygotowywa¢ w formacie przeszukiwalnym — *pdf (skany
dokumentow nie spetniajg wymogow ustawy o dostepnosci stron cyfrowych);

2) Grafiki i fotografie moga by¢ przygotowywane w formacie *jpg lub *png.

3) Tekst do publikacji nalezy przygotowaC czcionkg Tahoma wielkosci 10, stosujac
pojedyncze odstepy miedzy wierszami, a tytuty dokumentdw lub nagtéwki winny by¢
pisane czcionkg Tahoma 12 Bold.

4) Zarzadzenia Burmistrza oraz uchwaty rady nalezy publikowa¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz w ustawie z dnia 20 lipca 2000 r. o
ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych.

7. Po podpisaniu dokumentu przez uprawniong osobe , do publikacji kieruje sie dokument
niepodpisany po uzupetnieniu przez pracownika o informacje zawierajgcg imie i nazwisko
oraz stanowisko osoby , ktéra dokument podpisata, oraz metryczke okreslong w ust. 5., w
jednoczesng zmiang formatu z *doc. lub *docx na przeszukiwalny *pdf.

8. Zgodnie z przepisami ustawy nalezy zapewni¢ jednolitos¢ dokumentow wytworzonych w
Urzedzie i publikowanych na stronie podmiotowej BIP, w zwigzku z tym nalezy
bezwzglednie przestrzegac zapiséw ust. 6.

9. Dokumenty zewnetrzne, nie wytworzone w Urzedzie, a podlegajace obowigzkowi publikacji,
w przypadku braku mozliwosci spetnienia wymagania okre$lonego w ust. 6 pkt 1,
warunkowo mogg by¢ publikowane w formie skanu.

10. Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie mogq zawiera¢ reklam oraz

niewyjasnionych skrétéw, z wyjatkiem skrétéw powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

11. Na stronie podmiotowej BIP publikuje sie aktualnie posiadane informacje publiczne. Nie
nalezy usuwac informacji, ktére s3 w mniemaniu pracownika nieaktualne (np. uchwaty, ktore
utracity moc), z wyjatkiem informacji, ktére na mocy przepisow szczegolnych publikuje sie
przez okres$lony czas (np. o$wiadczenia majgtkowe) oraz informacji, ktére nalezy usungc
zgodnie z przepisami Rozdziatu 5.

12. Informacje umieszczone na stronie podmiotowej BIP mozna usungc jedynie w przypadku
btedow i pomytek stwierdzonych w opublikowanym dokumencie, pod warunkiem
niezwtocznego opublikowania dokumentu wolnego od btedéw i pomytek.

13. Informacje przeznaczone do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej, Redaktor BIP jest
zobowigzany niezwtocznie opublikowaé, nie pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych od
przekazania, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inaczej.

Rozdzial 3. ZESPOL REDAKCYINY BIP. ZADANIA ADMINISTRATORA I
REDAKTOROW BIP

§ 4. 1. Burmistrz upowaznia pracownikéw do wykonywania zadarn Administratora BIP i Redaktora
BIP oraz pracownika zastepujgcego Administratora BIP — Redaktora BIP z uprawnieniami
administratora.



. Wz6ér upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Kierownik komorki organizacyjnej wskazuje pracownikéw do wykonywania obowigzkéw
Redaktora BIP stosowanie do zakresu merytorycznego zadan komorki organizacyjnej
wynikajacych z Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka oraz
adekwatnie do struktury strony podmiotowej BIP, o ktérej mowa w zatgczniku nr 5 do
niniejszego regulaminu. W zalezno$ci od ztozono$ci zadan komdrki organizacyjnej kierownik
moze wyznaczy¢ wiekszg liczbe pracownikow do wykonywania zadan Redaktora BIP.

. Kierownik komérki organizacyjnej wyznacza réwniez pracownika zastepujgcego Redaktora
BIP w czasie jego nieobecnosci.

. Administrator BIP nadaje osobie upowaznionej unikalny login i hasto za pomocg ktérego
Redaktor BIP loguje sie do modutu administracyjnego celem dokonania niezbednych zmian
w tresci udostepnianych informagji.

. Redaktor BIP zobowigzany jest do zachowania w poufnosci przyznanego mu indywidualnego
loginu i hasta dostepu do modutu administracyjnego BIP.

. Administrator i redaktorzy BIP stanowig Zespdt redakcyjny BIP. Wykaz cztonkdéw zespotu
redakcyjnego BIP wraz z danymi umozliwiajgcymi kontakt z nimi publikowany jest na stronie
BIP.

1.  Administrator BIP zobowigzany jest przekaza¢ ministrowi wiasciwemu do spraw
informatyzacji, informacje niezbedne do zamieszczenia na stronie gtéwnej Biuletynu
Informacji Publicznej, o ktdérych mowa w art. 9 ust. 3 ustawy oraz odpowiada za witasciwg
strukture i administrowanie strong podmiotowg BIP.

2. Do zadan Administratora BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie wiasciwej struktury strony podmiotowej oraz menu przedmiotowego BIP,
zgodnie ze standardami okre$lonymi w Rozporzadzeniu;

2) dokonywanie zmian struktury strony podmiotowej w zgodzie z przepisami ustawy, po
uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy;

3) zaktadanie kont dla Redaktoréw BIP na podstawie upowaznienia, o ktdrym mowa w § 4
ust. 2 niniejszego Regulaminu;

4) nadawanie redaktorom BIP identyfikatorow i haset uprawniajgcych do publikacji
informacji na stronie BIP;

5) prowadzenie Rejestru Redaktorow BIP i jego biezgce aktualizowanie;

6) przyjmowanie i realizacja wnioskéw dotyczacych modyfikacji strony podmiotowej, w tym
w szczegodlnosci menu przedmiotowego, po zatwierdzeniu zmian przez Sekretarza Gminy;

7) prowadzenie kontroli dziennikéw stron BIP;

8) biezgce monitorowanie strony podmiotowej BIP, w szczegdlnosci tresci zamieszczonych w
menu przedmiotowym;

9) szkolenie Redaktoréw BIP z zakresu metodyki publikowania informacji w wyznaczonych
obszarach strony podmiotowej BIP;

10) prowadzenie konsultacji z Redaktorami BIP oraz pracownikami w zakresie techniki
publikacji informacji w BIP;

11) zapewnienie dostepnosci cyfrowej strony podmiotowej BIP w zakresie, o ktéorym mowa
w art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

12) przyjmowanie uwag, wnioskow i propozycji dotyczacych ogodlnej struktury strony
podmiotowej BIP, w tym menu przedmiotowego BIP, celem realizacji zadan publicznych
okreslonych w przepisach szczegdinych;

13) biezaca wspotpraca z Redaktorami BIP, w tym wydawanie im polecen w celu
zapewnienia prawidtowego funkcjonowania strony BIP;

14) przygotowanie projektow zmian do niniejszego regulaminu we wspotpracy z
Kierownikiem Wydziatu Organizacyjno-Prawnego;

15) wspdtpraca z dostawcg oprogramowania strony podmiotowej BIP, w tym niezwtoczne
zgtaszanie mu informacji o awariach i nieprawidtowosciach w technicznym
funkcjonowaniu BIP oraz nadzorowanie ich usuniecia;

16) informowanie Kierownika Wydziatu Organizacyjno-Prawnego i Sekretarza Gminy o
nieprawidtowosciach i problemach w funkcjonowaniu strony podmiotowej BIP.



3. Wzér Rejestru Redaktoréw BIP, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

4. W razie nieobecnosci Administratora BIP jego zadania wykonuje Redaktor BIP z
uprawnieniami administratora, bedacy Redaktorem BIP w Wydziale Organizacyjno-Prawnym.

§ 6. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg za:

1) sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad zakresem i sposobem publikowania w
BIP informacji posiadanych lub wytworzonych przez komérke organizacyjna;

2) wyznaczenie co najmniej jednego wydziatowego Redaktora BIP zgodnie z § 4 ust. 3 i 4
niniejszego Regulaminu;

3) wpisanie wyznaczonemu pracownikowi komorki organizacyjnej do zakresu obowigzkdw,
uprawnien i odpowiedzialnosci zadan wydziatowego Redaktora BIP;

4) akceptacja dokumentéw do publikacji w BIP zgodnie z § 3 ust. 3 niniejszego Regulaminu;

5) wnioskowanie o zmiane struktury strony podmiotowej BIP zgodnie z § 18 Regulaminu;

6) dokonywanie wylaczenia jawnosci czeSci lub fragmentéw dokumentdéw zgodnie z § 11
Regulaminu;

7) zapoznanie podlegtych pracownikdw o zasadach publikacji informacji publicznej zawartych w
Ustawie, rozporzadzeniu oraz w niniejszym Regulaminie;

8) udzielanie merytorycznej pomocy redaktorowi BIP zgodnie z zakresem dziatania komodrki
organizacyjnej.

§ 7. 1. Redaktor BIP odpowiada za terminowg publikacje informacji, w szczegdlnosci w zakresie
danych wskazanych w art. 6 ust. 1 ustawy oraz aktualizacje tych informacji.
2. Do zadan Redaktora BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) niezwtoczne publikowanie informacji w okreslonej strukturze strony podmiotowej BIP, z
uwzglednieniem wiasciwej zaktadki menu przedmiotowego;

2) publikowanie dokumentéw urzedowych zawierajacych informacje publiczne w formacie
zgodnym z przyjetymi standardami, w tym w szczegdlnosci z zachowaniem przepisow
ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych;

3) monitorowanie tresci informacji zawartych w dokumentach urzedowych opublikowanych
na stronie podmiotowej BIP zgodnie z zasadami przetwarzania i retencji danych
osobowych;

4) zgtaszania Administratorowi BIP uwag, wnioskow i propozycji dotyczacych ogdinej
struktury strony podmiotowej BIP, w tym w szczegdlnosci menu przedmiotowego,
zapewniajgc w ten sposdb realizacje wszystkich zadan publicznych okreslonych w
przepisach szczegolnych.

§ 8. 1. Pracownik realizuje zadania z zakresie wytwarzania i dostarczania dokumentéw urzedowych
zawierajgcych informacje publiczng przeznaczonych do publikacji w BIP.
2. Do zadan pracownika nalezy w szczegolnosci:

1) opracowanie dokumentdw przeznaczonych do publikacji w BIP zgodnie z obowigzujgcym
zakresem czynnosci i odpowiedzialnosci;

2) opracowywanie dokumentow urzedowych zawierajgcych informacje publiczne zgodnie ze
standardami wynikajgcymi z ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

3) wiasciwe formatowanie tekstu dokumentu urzedowego przeznaczonego do publikacji
zgodnie ze wskazowkami Administratora BIP;

4) terminowe przekazanie Redaktorowi BIP dokumentu urzedowego zawierajacych
informacje publiczne w formie elektronicznej, przeznaczonego do publikacji na stronie
podmiotowej BIP;

5) dokonywanie wytgczenia jawnosci, w przekazywanych do publikacji w BIP dokumentach,
jesli wymagajq tego przepisy szczegdlne;

6) Scistej wspotpracy z Administratorem BIP.



Rozdziat 4. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

8 9. 1. Pracownik przygotowujgcy do publikacji dokument urzedowy zawierajacy informacje publiczng
jest zobowigzany do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) tzw. RODO.

2. W przypadku, gdy dokument urzedowy przygotowany do publikacji w BIP zawiera dane
osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, konieczne
jest zweryfikowanie zgodnosSci przetwarzania z prawem i wskazanie jednej lub kilku
przestanek, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 cyt. rozporzadzenia.

8§ 10. 1. Przed przekazaniem do publikacji dokumentu zawierajgcego dane osobowe, pracownik
odpowiadajgcy za tres¢ informacji, zobowigzany jest sporzadzic metryke zawierajgca
informacje o podstawie prawnej przetwarzania danych osobowych i czasookresie jej
udostepnienia.

2. Metryke nalezy umiesci¢ na ostatniej stronie dokumentu.
3. Wzor metryki stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 11. 1. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorej mowa w art. 5 ustawy, wytgczenia jawnosci

dokonuje Kierownik.

2. Do publikacji przekazuje sie dokument zanonimizowany lub pseudonimizowany.

3. Odpowiedzialnym za publikacje dokumentu, po przeprowadzeniu wczesniejszego procesu
anonimizacji lub pseudonimizacji jest Redaktor BIP.

4. Anonimizacje lub pseudonimizacje dokumentu zawierajgcego dane osobowe odnotowuje sie
w metryce, o ktérej mowa w § 10 ust. 1 niniejszego Regulaminu, wskazujac podstawe
prawng wytaczenia jawnosci oraz rodzaj usunietych informacji.

§ 12. Pracownik, ktory przygotowat informacje zawierajagcg dane osobowe zobowigzany jest do
skonsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych publikacji danych osobowych z Inspektorem
Ochrony Danych.

8§ 13. 1. Informacja zawierajgca dane osobowe podlega publikacji przez okres nie dtuzszy, niz jest to
niezbedne do realizacji celow dla ktdrych zostata wytworzona lub na okres wynikajacy z
przepiséw szczegdlnych.

2. Redaktor BIP jest zobowigzany w metryce, o ktdérej mowa w § 10 ust. 1 niniejszego
Regulaminu, wskaza¢ Administratorowi BIP moment, w ktorym dane uznane za zbedne bedg
przez niego usuniete.

§14. 1. Zobowigzuje sie Redaktora BIP, w zakresie swoich obowigzkdw i kompetencji, w szczegdlnosci
do:
1) biezgcego monitorowania i przegladu informacji zawierajgcej dane osobowe celem
weryfikacji celowosci dalszej ich publikacji;
2) okreslenia okresu retencji upublicznionych informacji zawierajgcej dane osobowe, zgodnie z
zasadami okreslonymi w rozdziale 5 niniejszego Regulaminu;
3) usuwania informacji zawierajgcej dane osobowe, ktérych dalsze upublicznienie jest
bezcelowe.
2. Administrator BIP zobowigzany jest prowadzi¢ zestawienia okreséw retencji danych
osobowych, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 5. ZASADY PRZEPROWADZANIA RETENCJI DANYCH OSOBOWYCH
§ 15. 1. Administrator BIP jest zobowigzany, corocznie w terminie do 31 grudnia, przeprowadzi¢

weryfikacje tresci informacji upublicznionych w BIP pod katem ich zgodnosci z opracowang
Polityka retencji danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie oraz na podstawie



przekazanych przez kierownikdw, kwartalnych Raportéw z przegladu dokumentéw
zawierajgcych dane osobowe.

2. W celu przeprowadzenia weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1, Burmistrz petnigcy funkcje
Administratora Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 ogodinego rozporzadzenia o
ochronie danych, powotuje Zespot, ktdremu przewodniczy Administrator BIP.

3. W procesie weryfikacji, Zespdt przeprowadza ocene spetienia wymogdw zasad
dotyczacych przetwarzania danych zgodnie z art. 5 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych.

4. Weryfikacji podlegajg réowniez mechanizmy automatycznego archiwizowania/zakonczenia
czasu publikacji w CMS oraz poprawnos$¢ ich ustawiania przez Redaktoréw BIP w chwili
publikowania tresci.

5. Po zakonczeniu weryfikacji, Zespot, o ktdrym mowa w ust. 2, sporzadza protokot, w ktorym
moze wskazac rekomendacje dot. tresci publikowanych informacji w BIP.

6. Redaktorzy BIP, zgodnie z poleceniem Administratora, dokonujg weryfikacji tresci informacji
publicznej zawartych w BIP w zakresie swoich kompetenciji.

8§ 16. W celu zapewnienia bezpiecznego korzystania z narzedzi edycyjnych Biuletynu Informadiji
Publicznej, zobowigzuje sie Administratora BIP oraz upowaznionych Redaktorow BIP do
przestrzegania zasad bezpieczenstwa w szczegdlnosci:

1) zabrania sie osobom posiadajgcym dostep do edycji strony internetowej BIP udostepniania
innym osobom identyfikatora uzytkownika i hasta dostepu do BIP;

2) zabrania sie pracy w BIP, za posrednictwem stanowisk komputerowych, co do ktdrych
wystepujg jakiekolwiek watpliwosci w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa.

ROZDZIAL 6. STRUKTURA STRONY PODMIOTOWE]J] BIP

§ 17. 1. Struktura strony podmiotowej BIP musi uwzglednia¢ wymagania zawarte w art. 6 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej oraz spetnia¢c wymagania
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej.

2. Wszystkie informacje publiczne winny by¢ publikowane w ramach zakladek tematycznych,
ktorych nazwa winna utatwiaé dotarcie do pozadanych informacji przez czytelnikéw BIP.

3. Opis struktury strony podmiotowej BIP — menu przedmiotowego - zawiera zatgcznik nr 5
do Regulaminu.

§ 18. 1. Zmiany w strukturze BIP moga obejmowac dodanie lub modyfikacje podstrony lub zaktadki.
Zmiany wprowadza sie na pisemny wniosek kierownika komdrki organizacyjnej
zaakceptowany przez Sekretarza Gminy.

2. Wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1 winien zawierac:
1) propozycje nazwy nowego dziatu , zakfadki, albo zmiany nazwy istniejgcego dziatu
(zaktadki);
2) wskazanie, jakie informacje bedg w tym dziale (zakfadce) publikowane;
3) wskazanie koniecznosci umieszczenia tego rodzaju informacji w BIP;
4) wskazanie redaktora odpowiedzialnego za wprowadzanie informacji w tym
dziale(zaktadce).

3. Po konsultacji z Administratorem BIP Sekretarz Gminy moze odmoéwi¢ wprowadzenia
proponowanej zmiany, jesli zaburzytyby one spojnosC i przejrzystos¢ struktury strony
podmiotowej BIP.

ROZDZIAL 7. PRZEPISY KONCOWE

§ 19. 1. Wprowadzenie nowych zakfadek na stronie podmiotowej BIP nie wymaga zmiany niniejszego
zarzadzenia.



2. Zmiana na stanowisku redaktora BIP nie wymaga zmiany niniejszego zarzadzenia.

§ 20. Zobowigzuje sie kierownikéw wydziatéw do dokonania przegladu stron przedmiotowych BIP a w
razie stwierdzenia , ze opublikowane dane s3 nieaktualne - do ich niezwtocznej aktualizacji.

§ 21. 1. Biezaca kontrola realizacji przez redaktoréw BIP zadan wynikajgcych z ustawy o dostepie do
informacji publicznej i niniejszego Regulaminu sprawowana jest przez Kierownika Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego, ktdry jest uprawniony do zwracania sie do kierownikow w sprawie
dokonania niezbednych zmian i uzupetnien publikowanych tresci.

2. Sekretarz Gminy odpowiada za sprawowanie nadzoru nad strukturg oraz prawidiowym
funkcjonowaniem BIP. W szczegdlnosci Sekretarz weryfikuje i zatwierdza wnioski dotyczace
modyfikacji strony podmiotowej oraz menu przedmiotowego BIP.

Z upowaznienia BURMISTRZA

(-) Kornelia Wenc — Szumigalska
Sekretarz Gminy

Informacje wytworzyt i odpowiada za tres¢ Mirostawa Boduch - Kierownik Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego

Zatwierdzit do publikacji Kornelia Wenc-Szumigalska — Sekretarz Gminy

Data wytworzenia 19.12.2023




zatgcznik nr 1

do Regulaminu stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 0050.387.2023
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej

z dnia 19 grudnia 2023 r.

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68) oraz § 4
ust. 1 Regulaminu stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 0050.387.2023 Burmistrza Bystrzycy
Klodzkiej z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie Regulaminu publikowania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka

Upowazniam

Pania / Pana

(imie i nazwisko)

(nazwa komorki organizacyjnej)

do wykonania zadan Administratora/Redaktora Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i
Gminy Bystrzyca Ktodzka.

Upowaznienie jest wazne od dnia .........cccoeerriinnnnnns do dnia zakonczenia stosunku pracy lub
odwotania upowaznienia i nie moze by¢ przenoszone na inne osoby.

Osoba upowazniona o$wiadcza, iz w zwigzku z petnieniem funkcji Administratora/Redaktora Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka zapoznata sie z:

1) ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

2) rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej,

3) Regulaminem publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Giny
Bystrzyca Ktodzka.

(podpis Burmistrza)

Zapoznatem sie z regulacjami prawnymi wskazanymi w tre$ci upowaznienia oraz zobowigzuje sie do
nie udostepniania identyfikatora i hasta do Biuletynu Informacji Publicznej osobom trzecim.

BYStrzyca KIOQZKE, QG ........ccooveveeeceesceeveeeieecccs et
(podpis pracownika)



WzOR

zatgcznik nr 2
do Regulaminu stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 0050.387.2023
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej

z dnia 19 grudnia 2023 r.

REJESTRU REDAKTOROW BIULETYNU INFORMACIJI PUBLICZNEJ

Lp.

Imie i nazwisko

Nazwa komarki
organizacyjnej

Data
upowaznienia

Data
wycofania
upowaznienia

Uwagi




zatgcznik nr 3

do Regulaminu stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 0050.387.2023
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej

z dnia 19 grudnia 2023 r.

WzOR

METRYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Nazwa dokumentu / znak sprawy

Przestanka przetwarzania danych osobowych
wynikajaca z przepisow RODO

Przepis szczegdlny przetwarzania danych
osobowych

Okres publikacji dokumentu

Podstawa prawna przeprowadzonej anonimizacji
lub pseudonimizacji




zatgcznik nr 4

do Regulaminu stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 0050.387.2023
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej

z dnia 19 grudnia 2023r.

WzOR

ZESTAWIENIE OKRESOW RETENCJI DANYCH OSOBOWYCH

Rodzaj
dokumentu

Kategoria Podstawa | Umiejscowienie Okres Uwagi
danych prawna retencji




zatgcznik nr 5

do Regulaminu stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 0050.387.2023
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej
z dnia 19 grudnia 2023 r.

STRUKTURA STRONY PODMIOTOWEJ BIP — MENU PRZEDMIOTOWE

L.p.

Wymaganie
prawne

Podstrona

zakladka

Rodzaj
publikowanych
informacji

Komodrka
odpowiedzi
alna za
publikacje

Art. 1 wust. 1
uodip

Komunikaty

Wszelkie biezgce
informacje  wazne dla
interesantow  Urzedu, w
tym informacje o]
dodatkowych dniach
wolnych, o zamknieciu
urzedu w  okreslonych
terminach, o  zmianie
godzin pracy itp.
Informacje majace
charakter tymczasowy,
podlegajace usunieciu po
uptywie okreslonego
terminu

Wydziat OR

Art. 6 ust 1
pkt 2 uodip —
informacje o
podmiocie

Gmina
Ktodzka

Bystrzyca

Informacje
teleadresowe

-Adres Gminy
- nr NIP gminy
Nr Regon Gminy

Wydziat OR

Status prawny,
forma prawna
oraz przedmiot
dziatalnosci i
kompetencje

- Opisowa informacja o
statusie prawnym Gminy

- Statut Gminy i jego
zmiany

Wydziat OR

Organy i
sprawujgce
funkcje

osoby

- informacje o organach
gminy i osobach petnigcych
funkcje , skrotowa
informacja o ich zadaniach

Wydziat OR

Jednostki
pomocnicze gminy

Wykaz sotectw z podaniem
imienia i nazwiska
aktualnego sottysa, adres
sofectwa, numer telefonu o
ile jest to numer stuzbowy,
a w przeciwnym wypadku
za zgoda sottysa

Wydziat RGZ

Honorowi
Obywatele Gminy

Wykaz Honorowych
Obywateli Gminy Bystrzyca
Ktodzka z podaniem daty i
numeru uchwaty nadajacej
tytut oraz krotkim
biogramem

Biuro
Miejskiej

Rady

Art. 6 ust 1
pkt 2 uodip —
informacje o
podmiocie

Urzad Miasta

i Gminy

Informacje
teleadresowe

- Adres gtownej siedziby
urzedu

-Nr NIP Urzedu

-Nr REGON Urzedu

-Adresy pozostatych siedzib
urzedu we wskazaniem
mieszczacych sie w nich
komodrek organizacyjnych

- godziny pracy urzedu, w
tym godziny pracy kasy i
usc

Wydziat OR




- numery kont bankowych
- numery telefonéw do
poszczegbinych  komorek
organizacyjnych

- adres email urzedu -
gtéwny oraz adres email do
BOK

- adres skrytki ePUAP

- adres do doreczen
elektronicznych

- dane kontaktowe do
Inspektora Ochrony
Danych i jego zastepcy

Status prawny, | -Opisowa informacja o | Wydziat OR

forma prawna | statusie prawnym i formie

oraz przedmiot | prawnej,

dziatalnosci i | - opisowa informacja o

kompetencje przedmiocie dziatalnosci i
kompetencjach

-statut urzedu

Organy i osoby | - informacje o osobach | Wydziat OR

sprawujace petnigcych  funkcje w
funkcje Urzedzie i skrotowo o ich
zadaniach
Organizacja Regulamin  organizacyjny | Wydziat OR
Urzedu Urzedu Miasta i Gminy oraz

schemat organizacyjny

Art. 1 wust.1, | Rada Miejska | Skfad Rady | Imiona i nazwiska radnych | Biuro Rady
art. 6 ust 1, | Bystrzycy Ktodzkiej Miejskiej wraz z podaniem | Miejskiej
art.,, 6 ust 2, a petnionych  przez  nich
uodip funkgji

Komisje Rady | -Podanie nazw komisji i | Biuro Rady
Miejskiej sktadow komisji statych | Miejskiej
rady

- w miare koniecznosci
nazwy i sklad komisji
doraznych

- zawiadomienia o}
posiedzeniach komisji wraz
z porzadkiem obrad

- protokoty z posiedzen

komisji

- wnioski z posiedzen

komisji
Sesje Rady | - zawiadomienia o | Biuro Rady
Miejskiej posiedzeniu sesji wraz z | Miejskiej

porzadkiem obrad
- projekty uchwal Rady

Miejskiej
- protokoty z sesji Rady
Miejskiej
- linki do transmisji sesji
rady
Interpelacje i | Interpelacje i zapytania | Biuro Rady

zapytania radnych | radnych oraz udzielone na | Miejskiej
nie odpowiedzi

Plan pracy Rady i | -Plan pracy Rady Miejskiej | Biuro Rady

Komisji na dany rok Miejskiej
-Plan pracy komisji na dany
rok
Art. 6 ust 1 | Programy i strategie | Programy i | Przyjete przez Rade | Biuro Rady

pkt 1 uodip w  celu realizacji | strategie Miejska programy i | Miejskiej




zadan publicznych strategie
Sprawozdania  z | Sprawozdania, raporty z | Wydziat OR na
realizacji monitoringu i inne | podstawie
programow i | dokumenty dokumentéw
strategii podsumowujgce realizacje | ztozonych
dokumentow przez komorki
strategicznych organizacyjne
lub jednostki
organizacyjne
Gminy
Art. 1 ust. 1 | Jednostki Jednostki Dane teleadresowe szkdt, | Wydziat ESS
uodip organizacyjne Gminy o$wiatowe przedszkoli i innych
jednostek wraz z linkiem
do strony podmiotowej BIP
do danej jednostki
Instytucje kultury | Dane teleadresowe | Wydziat OR
gminnych instytucji kultury
wraz z linkiem do strony
podmiotowej BIP danej
instytucji
Spotki gminne Dane teleadresowe z | Wydziat OR
podaniem liku do strony
BIP danej spdtki gminnej,
sklad organdw  spoiki,
uchwata o ksztattowaniu
wynagrodzen organdw
spotki
Pozostate Dane teleadresowe | Wydziat OR
jednostki jednostek wraz z linkiem
organizacyjne do strony podmiotowej BIP
danej jednostki
Art. 6 ust 1 | Zasady Tryb dziatania | Informacja  opisowa o | Wydziat OR
pkt 3 uodip funkcjonowania organdw wiadzy | zasadach funkcjonowania
Urzedu i samorzadu | publicznej i | Rady Miejskiej oraz
gminnego jednostek Burmistrza i Urzedu
organizacyjnych
Sposob Opisowa informacja o | Wydziat OR
stanowienia aktow | sposobie stanowienia
publicznoprawnyc | aktdw  prawnych przez
h organy gminy
Sposdb Procedury dotyczace | Wydziat OR
przyjmowania i | zatatwiania poszczegdlnych | publikuje
zatatwiania spraw | spraw  w  Urzedzie w | procedury
podziale na wydziaty. Do | opracowane
kazdej procedury nalezy | przez
przygotowa¢  edytowalne | poszczegdine
formularze do pobrania. wydziaty
Prowadzone Informacja tabelaryczna o | Wydziat OR na
rejestry, prowadzonych rejestrach i | podstawie
ewidencje i | ewidencjach, o archiwach | danych
archiwa oraz | oraz sposobach | otrzymanych z
informacja o | udostepniania danych z | poszczegdlnyc
sposobach i | tych ewidencji h wydziatow
zasadach
udostepniania Rejestr instytucji kultury
danych w nich
zawartych
Art. 6 ust. 1 | Stanowiska w | Stanowiska w | Informacje o  zajetych | Biuro Rady
pkt 4 uodip sprawach publicznych | sprawach stanowiskach Miejskiej
zajete przez organy | publicznych zajete
wiadzy publicznej i | przez Rade
przez funkcjonariuszy | Miejska




publicznych Stanowiska w | Informacje o  zajetych | Wydziat OR
sprawach stanowiskach
publicznych zajete | przygotowane przez
przez Burmistrza | poszczegdine komorki
Bystrzycy merytoryczne
Ktodzkiej
9. Art. 6 wust. 1 | Przebieg i efekty Informacje 0 | Wydziat OR
pkt 4 uodip kontroli oraz przeprowadzonych
wystgpienia, kontrolach, tresci
stanowiska, wnioski i wystgpien  pokontrolnych
opinie podmiotdw jg oraz realizacji zalecen
przeprowadzajacych pokontrolnych
10. Art. 6 wust. 1 | Raporty o stanie Raporty o stanie gminy | Wydziat OR
pkt 4 uodip gminy odrebnie za kazdy rok
11. | Ustawa o | Nabdr kandydatow do | Nabor na wolne | -Ogtoszenia o naborze Wydziat OR
pracownikach | zatrudnienia na wolne | stanowiska - informacje o wynikach
samorzadowyc | stanowiska urzednicze i | naboru
h, ustawa o kierownicze
samorzadzie stanowiska
gminnym, urzednicze w
ustawa prawo Urzedzie Miasta i
o$wiatowe Gminy
Nabor na | - ogtoszenia o konkursach | Wydziat ESS
stanowiska inne dokumenty wymagane
dyrektorow szkot i | w przepisach prawa
placowek o$wiatowego
o$wiatowych
Nabor na | - Ogtoszenia o naborze Wydziat OR
stanowiska - informacje o wynikach
kierownikow naboru
pozostatych
jednostek
organizacyjnych
12. Art. 6 ust. 1 | Majatek publiczny Informacje o | Informacje o stanie mienia | Wydziat GGG
pkt 5 uodip, stanie mienia | za kazdy rok
Ustawa o] gminy
finansach Projekt budzetu Projekt budzetu na | Wydziat FN
publicznych nastepny rok budzetowy
Opinie RIO
Budzet gminy i | -Uchwaly budzetowe i | Wydziat FN
jego zmiany wszystkie  jej  zmiany,
zaréwno wprowadzane
uchwatg jak tez
zarzadzeniem  Burmistrza
odrebnie dla kazdego roku
(niezaleznie od publikacji
uchwat i zarzadzen przez
BR i OR)
- uchwaty w sprawie WPF
Sprawozdania - sprawozdania opisowe z | Wydziat FN
budzetowe i | wykonania  budzetu z
finansowe wszystkimi zatgcznikami
- opinie RIO
- sprawozdania finansowe
miesieczne i kwartalne
- sprawozdania budzetowe
miesieczne i kwartalne
- bilanse
Optaty i podatki | -Uchwaly o  stawkach | Wydziat FN
lokalne podatkéw i opfat lokalnych

odrebnie dla kazdego roku
- formularze deklaracji w
wersji  edytowalnej do




pobrania

Dtug publiczny Informacje o wysokoSci | Wydziat FN
zadtuzenia  Gminy na
koniec kazdego roku oraz
zaciggnietych kredytach z
podaniem WysokosSci
kredytéw, oprocentowania
oraz terminu spfaty
Pomoc publiczna Informacja o zasadach oraz | Wydziat FN
udzielonej pomocy
publicznej
Ulgi podatkowe Informacje o udzielonych | Wydziat FN
ulgach  podatkowych w
roku poprzednim
Sprzedaz majatku | - Zasady zbywania majatku | Wydziat OR
ruchomego ruchomego
- przetargi i ogtoszenia o
zbyciu majatku ruchomego
- informacje o wynikach
przetargow
Ciezary publiczne Wydziat FN
13. | Ustawa o | Oswiadczenia Oswiadczenia Oswiadczenia  majatkowe | Biuro Rady
samorzadzie majgtkowe majgtkowe radnych ~w  terminach | Miejskiej
gminnym radnych wynikajagcych  z  ustawy,
odrebnie dla kazdego roku
Oswiadczenia Oswiadczenia majatkowe w | Wydziat OR
majgtkowe terminach wynikajacych z
Burmistrza, ustawy, odrebnie dla
Zastepcy kazdego roku
Burmistrza i
Sekretarza Gminy
Oswiadczenia Oswiadczenia majatkowe w | Wydziat OR
majatkowe 0sob | terminach wynikajgcych z
wydajacych ustawy, odrebnie dla
decyzje na | kazdego roku
podstawie
upowaznienia
burmistrza
Oswiadczenia Os$wiadczenia majatkowe w | Wydziat OR
majatkowe terminach wynikajacych z
kierownikow ustawy, odrebnie dla
jednostek kazdego roku
organizacyjnych
gminy
14, Ustawa 0 | Petycje Petycje kierowane | - petycje Biuro Rady
petycjach do Rady Miejskiej | - informacje o ich | Miejskiej
zatatwieniu
- zbiorcze  zestawienie
petycji za rok poprzedni
Petycje kierowane | - petycje 10D
do Burmistrza - informacje o ich
zatatwieniu
-zbiorcze zestawienie
petycji za rok poprzedni
15. Ustawa o | Akty prawne Dziennik Ustaw Link do Dziennika Ustaw Wydziat OR
publikowaniu Rzadowe Centrum | Link do RCL Wydziat OR
aktow Legislagji
normatywnych Monitor Polski Link do MP Wydziat OR
Dziennik Link do DUWD Wydziat OR
Urzedowy
Wojewddztwa
Dolnoslaskiego
Uchwaty Rady | Uchwaty Rady Miejskiej w | Biuro Rady




Miejskiej podziale na poszczegdlne | Migjskiej
lata
Zarzadzenia Zarzadzenia Burmistrza w | Wydziat OR
Burmistrza podziale na poszczegdine
lata
16. Ustawa o | Nieruchomosci Obwieszczenia i Wydziat GGG
gospodarce komunalne wykazy
nieruchomosci nieruchomoséci do
ami sprzedazy,
dzierzawy, najmu
Ogtoszenia o Wydziat GGG
przetargach
Ogtoszenia o} Wydziat GGG
negocjacjach
Wyniki przetargéw Wydziat GGG
i negocjadji
17. | Art. 18 ustawy | Informacje o lobbingu - Informacje o | Wydziat OR
0 dziatalnoSci zgtoszeniach  podmiotéw
lobbingowej prowadzacych dziatalnos¢
lobbingowg w  procesie
stanowienia prawa przez
Gmine , odrebnie dla
kazdego roku
18. Ustawa prawo | Zamdwienia publiczne | Platforma Link do Platformy Wydziat WIRP
zamowien zamowien
publicznych publicznych
SMART PZP
Zapytania o cene i | Zapytania z zalgcznikami | Wydziat WIRP
zapytania oraz informacje o wyborze
ofertowe najkorzystniejszej oferty
Plany zamowien | Plany zamowien | Wydziat WIRP
publicznych publicznych na dany rok
19. Art. 1 ust. 1 | Ogtoszenia Ogtoszenia o | Ogtoszenia o konkurach | Wydziat ESS
uodip, ustawa konkursach za | oraz informacje o wynikach
0 dziatalnoSci zakresu os$wiaty o | konkursow
pozytku ochrony zdrowia
publicznego i Ogtoszenia o | Ogtoszenia o konkurach | Wydziat
wolontariacie, konkursach z | oraz informacje o wynikach | WTiKF
ustawa o] zakresu promocji, | konkurséw
udostepnianiu kultury i kultury
informacji o fizycznej i sportu
Srodowisku i Informacje i Wydziat RGZ
jego ochronie obwieszczenia o
$rodowisku oraz o
ocenie
oddziatywania
przedsiewziecia na
$rodowisko
Informacje (o] Wydziat ESS
dyzurach aptek
Informacje i | Ogtoszenia o kwotach | Wydziat ESS
ogtoszenia z | dotacji,
zakresu edukacji i | Informacje o terminach i
funkcjonowania zasadach rekrutacji
szkét i placdwek
o$wiatowych
Inne ogtoszenia Wydziat ORG
20. | Art. 1 ust. 1 | Planowanie System informacji | Link do systemu GIS Wydziat GGG
uoidp, ustawa | przestrzenne przestrzennej
o planowaniu i Studium Aktualne uchwaty w | Wydziat UP
zagospodarow uwarunkowan i | sprawie studium
aniu kierunkow
przestrzennym zagospodarowana




przestrzennego

Projekty studium | Projekty studium i wszelkie | Wydziat UP
uwarunkowan i | dokumenty zwigzane z
kierunkow procedurg uchwalania
zagospodarowania
przestrzennego -—
do wgladu
Obowigzujace -wykaz obowigzujacych | Wydziat UP
plany miejscowe | plandw zagospodarowania
zagospodarowania | przestrzennego
przestrzennego - linki do uchwat
dotyczacych
poszczegdlnych MZP
Inwentaryzacja Wydziat UP
przyrodnicza
gminy
Projekty  plandéw | Projekty plandw zagosp. | Wydziat UP
miejscowych przestrzennego i wszelkie
zagospodarowania | dokumenty zwigzane z
przestrzennego procedurg ich uchwalania
Obwieszczenia i Wydziat UP
informacje
dotyczace
postepowania w
sprawach decyzji
o} warunkach
zabudowy i
zagospodarowania
terenu
Rejestr wnioskow Wydziat UP
0 sporzadzenie lub
Zmiane aktu
planowania
przestrzennego
21. Art. 1 ust. 1 | Wybory i referenda Wybory tawnikéw | Informacje o zasadach | Biuro Rady
uodip, kodeks wyboru tawnikow Miejskiej
wyborczy, Formularze zgtoszen, list
ustawa prawo poparcia i o$wiadczen
o] ustroju Informacja o wynikach
saddéw wyboru tawnikéw
powszechnych Wybory do Sejmu | Wszelkie  informacje i | Wydziat OR
i Senatu RP obwieszczenia zgodnie z
przepisami kodeksu
wyborczego i wytycznymi
PKW
Wybory Wszelkie informacje i | Wydziat OR
Prezydenta RP obwieszczenia zgodnie z
przepisami kodeksu
wyborczego i wytycznymi
PKW
Wybory Wszelkie informacje i | Wydziat OR
samorzadowe obwieszczenia zgodnie z
przepisami kodeksu
wyborczego i wytycznymi
PKW
Uchwalty i wszelkie
dokumenty przekazane do
publikacji przez Miejska
Komisje Wyborcza
Wybory Wszelkie  informacje i | Wydziat OR
samorzadowe obwieszczenia zgodnie z

uzupetniajgce w
trakcie kadencji

przepisami kodeksu
wyborczego i wytycznymi




PKW

Uchwaty i wszelkie
dokumenty przekazane do
publikacji przez Miejska
Komisje Wyborcza
Wybory do | Wszelkie informacje i | Wydziat OR
Parlamentu obwieszczenia zgodnie z
Europejskiego przepisami kodeksu
wyborczego i wytycznymi
PKW
Referenda Wszelkie  informacje i | Wydziat OR
obwieszczenia zgodnie z
przepisami kodeksu
wyborczego i wytycznymi
PKW
Wybory do | Wszelkie dokumenty | Wydziat RGZ
organow informujagce o zwofaniu
jednostek zebran wiejskich w celu
pomocniczych wyboru organdw sotectw ,
(sotectw i osiedli) | zgodnie ze  statutami
sotectw
22, | Art. 1 ust 1 | Konsultacje spoteczne Ogtoszenia o konsultacjach | Wydziaty
uodip, ustawa spotecznych merytoryczne
o dziatalnosci Projekty dokumentéw | zgodnie ze
pozytku poddanych pod konsultacje | swoim
publicznego i Informacje o wynikach | zakresem
wolontariacie, konsultacji spotecznych zadan
ustawa o]
samorzadzie
gminnym, inne
przepisy ustaw
23. Dyrektywa UE | Zgfaszanie Procedura zgtaszania | Biuro Radcow
nieprawidtowosci - nieprawidtowosci Prawnych
sygnalisci Potwierdzenie zgtoszenia
Rejestr zgtoszen
formularze
24, Art. 1 ust 1 | Zgromadzenia Informacje o | Wydziat ZzK
uodip publiczne zawiadomieniach i
organizacji zgromadzen
publicznych
25. Art. 1 ust. 1 | Kwalifikacja wojskowa Biezace  informacje o | Wydziat SO
uodip kwalifikacji wojskowej
26. | Art. 1 ust. 1 | Cyberbezpieczenstwo Opis zasad | Wydziat OR
uodip cyberbezpieczenstwa
Informacja o powotaniu
petnomocnika  burmistrza
ds. cyberbezpieczenstwa
27. Art. 1 ust. 1 | Drukiiformularze Wszelkie druki i formularze | Wydziat OR na
uodip w podziale na komodrki | podstawie
organizacyjne dokumentéw
dostarczonych
przez
poszczegdlne
komorki
merytoryczne
28. Ustawa o | Klauzula informacyjna Klauzule informacyjne dla | Wydziat OR na
ochronie dot. przetwarzania poszczegdlnych obszaréw podstawie
danych danych osobowych dokumentdéw
osobowych, dostarczonych
przez
poszczegdlne
komorki

merytoryczne




29. | Art. 1 ust. 1 | Udostepnianie Informacje o zasadach | IOD
pkt uodip informacji publicznej udostepniania  informacji
publicznej
nieudostepnionej w BIP
Formularze wnioskéw o
udostepnienie  informacji
publicznej
Zasady udostepniania i
ponownego wykorzystania
informacji sektora
publicznego
30. Art. 1 ust.l | BIP archiwalny Wydziat OR
uodip
31. Rozporzadzeni | Menu redakcyjne bip.gov.pl Wydziat OR
e MSWIA w Pobierz programy Wydziat OR
sprawie BIP Mapa_biuletynu Wydziat OR
Lista kanatéow RSS Wydziat OR
Statystyki Wydziat OR
podstron
Zespdt redakcyjny Wydziat OR
Jak przegladac Wydziat OR
BUO
Rejestr zmian Wydziat OR
stron
Z upowaznienia BURMISTRZA
(-) Kornelia Wenc — Szumigalska
Sekretarz Gminy
Informacje wytworzyt i odpowiada za tres$¢ Mirostawa Boduch - Kierownik Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego
Zatwierdzit do publikacji Kornelia Wenc-Szumigalska — Sekretarz Gminy
Data wytworzenia 19.12.2023




