Bystrzyca Ktodzka, 27 lutego 2024 r.
Burmistrz Bystrzycy Klodzkiej

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z2022r., poz. 530) ogtasza nabor kandydatéw na stanowisko Inspektora ds.
inwestycji w Wydziale Inwestycji, Rozwoju i Przedsigbiorczosci w Urzedzie Miasta i
Gminy Bystrzyca Kilodzka

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy
Plac Wolnosci 1
57- 500 Bystrzyca Ktodzka

2. Okreslenie stanowiska: Inspektor ds. inwestycji w Wydziale Inwestycji, Rozwoju i
Przedsiebiorczosci w Urzedzie Miasta i Gminy Bystrzyca Kitodzka

3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1) niezbedne:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
3) niekaralnos¢ za przestepstwo popemione umysinie Scigane z oskarzenia
publicznego oraz umysine przestepstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
6) posiadanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych na wskazanym stanowisku,
7) znajomosci przepisow prawa w zakresie:
a) ustawy o samorzadzie gminnym,
b) kodeksu postepowania administracyjnego,
c) ustawy prawo budowlane,
d) ustawy prawo zamowien publicznych,
e) zasad ochrony danych osobowych,
f) instrukcji kancelaryjnej oraz przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentéw
urzedowych,
8) wyksztatcenie wyzsze ogodinobudowlane lub pokrewne, prawo, administracja,
ekonomia
9) doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata, w tym w zakresie zadan w punkcie
4. co najmniej 2 lata
10) znajomos$c¢ organizacji Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka oraz jednostek
organizacyjnych Gminy.

2) dodatkowe:

1) praktyczna znajomos$¢ postugi komputera,

2) predyspozycje osobowosciowe (umiejgtnos¢ pracy indywidualnej i zespotowe;j,
komunikatywnos¢, odporno$¢ na stres, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé,
umiejgtnoSC stosowania przepisow prawa, kultura osobista, dazenie do
samoksztatcenia).



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem przez wydziat zadan
inwestycyjnych, w szczegdlnosci:
a) przygotowanie umow,
b) sprawdzanie dokumentacji projektowo-kosztorysowych,
c) przygotowanie i kompletowanie dokumentow w celu rozliczenia realizacji zadan
inwestycyjnych,
d) czynny udziat w naradach technicznych, odbiorach zadan inwestycyjnych oraz
przegladach gwarancyjnych,
e) sporzadzanie sprawozdan okresowych, rzeczowo-finansowych dila zadan
inwestycyjnych, zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie,
f) rozliczanie zakohczonych zadan inwestycyjnych, zgodnie z warunkami uméw o
dofinansowanie.
2) Prowadzenie postepowan o dokonanie zaméwien publicznych o wartosci ponizej progu
ustawy pzp,
3) Przygotowanie postepowan o dokonanie zaméwien publicznych wg ustawy pzp w
zakresie zadan inwestycyjnych wydziatu
4) Pozyskiwanie informacji o dostepnych programach Unii Europejskiej oraz o innych
Srodkach zewnetrznych przeznaczonych na realizacje zadan inwestycyjnych gminy,
5)Udziat w pracach zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw strategicznych dla gminy,
6) Przygotowanie wnioskdéw o dofinansowanie i wnioskéw o ptatno$¢ w ramach realizaciji
zadan wspoffinansowanych z UE lub innych srodkéw zewnetrznych zwigzanych z
realizacja zadan inwestycyjnych,
7)Opracowanie oraz przekazywanie w wersji elektronicznej biezacych informacji do serwisu
internetowego www.bystrzycaklodzka.pl, z zakresu pracy wydziatu,
8)prowadzenie dokumentacji wydziatlu zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym
rzeczowym wykazem akt, oraz archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

5. Warunki pracy na stanowisku:

1) Podstawg nawigzania stosunku pracy bedzie umowa o prace.

2) Stanowisko pracy zlokalizowane bedzie w siedzibie Urzedu przy Placu Wolnosci 1 w
Bystrzycy Ktodzkie;.

3) Narzedzia pracy — komputer, drukarka i sprzet biurowy.

4) Na stanowisku pracy wystepujg obciazenia: narzadu wzroku i uktadu miesniowo-
szkieletowego, praca przy komputerze, czynnosci wykonywane w pozycji siedzgce;

5) Petny wymiar czasu pracy (40 godzin tygodniowo),

6) Dobowy wymiar czasu pracy wynosi 8 godzin,

7)  Praca w poniedziatki, $rody, czwartki i pigtki w godz. od 7*° do 15°°, we wtorki w godz.
9,00 do 17,00

8) Praca przy monitorze komputera powyzej 4 godzin,

9) Budynek, w ktorym zlokalizowano Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Przedsiebiorczosci jest
przystosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo.

9) Wynagrodzenie zasadnicze wg kat. XI — XIII oraz dodatki zgodnie z przepisami ustawy o
pracownikach samorzgdowych oraz Regulaminu Wynagradzania w Urzedzie Miasta i
Gminy Bystrzyca Ktodzka.



Wskaznik zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Bystrzycy Klodzkiej, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepethosprawnych, wynosit w styczniu 2024 r. mnigj niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

9)

10)

Cv,

list motywacyjny (z aktualnym nr tel. kontaktowego),

potwierdzona  za zgodnos¢  z oryginatem kserokopia dokumentu/éw
potwierdzajgcego/ych wyksztatcenie,

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen o ukonczonych
kursach lub szkoleniach oaz posiadanych uprawnieniach,

dokumenty potwierdzajgce staz pracy ;

o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na ww.
stanowisku,

oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o prace (do pobrania ze
strony http://bip.bystrzycaklodzka.pl),

oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo popetnione umysinie scigane
z oskarzenia publicznego i za umy$lne przestepstwo skarbowe (osoba wybrana w
postepowaniu konkursowym na ww. stanowisko zobowigzana bedzie do przedstawienia
zaswiadczenia o niekaralno$ci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i o
korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii,
zgodnie z art. 4 ust. 11 oraz motywem 32 preambuty do Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 2016/679 z dnia 26 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE -ogéine
rozporzgdzenie o ochronie danych (RODO) (Dz.Urz.UE. Nr L119 z dnia 4 maja 2016r.)
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z
2022 r, poz. 530).

Rownoczesnie , zgodnie a art. 14 ust. 3 RODO informuje, ze:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

administratorem danych osobowych w konkursie na stanowisko Inspektora ds.
inwestycji jest Burmistrz Bystrzycy Klodzkie;j,

dane osobowe bedg przetwarzane w celu rekrutacji pracownika na stanowisko
Inspektora ds. inwestycji i udostepniane pracownikowi ds. kadr Urzedu Miasta i Gminy
Bystrzyca Ktodzka oraz cztonkom komisji rekrutacyjne;j,

kandydatowi przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,
zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 RODO przystuguje prawo wycofania zgody na przetwarzanie
danych osobowych, co spowoduje brak mozliwosci brania udziatu w postepowaniu w
sprawie naboru na stanowisko urzednicze w UMIG Bystrzyca Ktodzka,

dane osobowe bedg przechowywane przez okres zatrudnienia w UMIG oraz przez
okres okreslony ustawami po zakonczeniu zatrudnienia,

w przypadku, gdy postepowanie nie zakoriczy sie zatrudnieniem kandydata,
dokumenty zawierajgce dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny
do ochrony pracodawcy przed roszczeniami z tytutu naboru, nie dtuzej jednak niz przez
okres 3 miesiecy.



Kserokopie dokumentow sktadanych w ramach konkursu, nalezy potwierdzi¢ wtasnorecznie
przez kandydata za zqodno$cé z oryginatem.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na
stanowisko Inspektora ds. inwestycji ” - w Biurze Obstugi Klienta w Urzedzie Miasta i
Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej, przy Pl. Wolnosci 1, 57-500 Bystrzyca Ktodzka - (pok. nr 11)
lub przesta¢ pocztg na ww. adres urzedu w terminie do dnia 15 marca 2024 r.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do urzedu. Aplikacje, ktére wptyng do urzedu
po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. O terminie i miejscu przeprowadzenia
postgpowania konkursowego, zakwalifikowani kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie lub mailem. Informacja o wyniku naboru na ww. stanowisko, zostanie podana
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej http://bip.bystrzycaklodzka.pl oraz na
tablicy ogtoszeh w Urzedzie Miasta i Gminy w Bystrzycy Kiodzkiej przy Pl. Wolnosci 1.




