ZARZADZENIE nr 0050.399.2023
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 29.12.2023 roku

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow Urzedu Miasta

i Gminy Bystrzyca Klodzka

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci. (t.J.
DZ.U.2023.120 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ wg stanu na dzien na dzien 31.12.2023 r. aktywow i
pasywow Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka .

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie
oscbowym:

1. Urszula Jarzab - przewodniczaca komisji

2. Marta Bielak - cztonek komisji

3. Katarzyna Michalska - cztonek komisji

§3

1.Inwentaryzacjg metoda spisu z natury nalezy zinwentaryzowac:

- stan gotéwki w kasie

- druki $cistego zarachowania

- paliwo w eksploatowanych samochodach Urzgdu Miasta i Gminy i OSP

- stan materialéw promocyjnych Wydziatu Turystyki i Kultury Fizycznej.

2.Inwentaryzacja droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow potwierdzen

objete sa:

- Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

- akcje, udziaty w formie zdematerializowane;,

- nalezno$ci z wylaczeniem naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci od pracownikow,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytulow

publicznoprawnych,



- kredyty i udzielone pozyczki, z wylaczeniem pozyczek spornych i watpliwych, pozyczek

wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

3. Inwentaryzacja droga poréwnania danych ksiag rachunkowych Urzedu z odpowiednimi
- dokumentami i weryfikacjg wartosci tych skladnikéw nalezy objac:

- grunty, budynki i budowle, srodki trwate oraz pozostate srodki trwale (wyposazenie),

- srodki trwale w budowie

- wartosci niematerialne i prawne,

- naleznosci sporne i watpliwe

- rozrachunki z pracownikami

- rozrachunki publicznoprawne

- rozliczenia migdzyokresowe przychodow i kosztow,

- fundusze i kapitaly, rezerwy, fundusze specjalne.

4. Czionkowie komisji ponosza odpowiedzialnosci za zgodne z obowiazujacymi przepisami

przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji.

§4
~ Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na 29.12.2023 r., a zakoriczenia inwentaryzacji
i sporzadzenia protokotu rozliczenia wynikéw inwentaryzacji metoda spisu z natury ustala
sie na 15.01.2024 r. Protokol rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych metoda potwierdzenia
sald ustala si¢ na 29.02.2024 r. Protokol rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych metoda
weryfikacji ustala si¢ na 22.03.2024 r.
Cztonkowie komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ za zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji.
§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej.
§6
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjncj.
§7

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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