BURMISTRZ

Bystrzycy Klodzkiej
: Zarzadzenie nr 0050.271.2023

Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 18 sierpnia 2023 roku

w sprawie: opracowywania materialow planistycznych do projektu budzetu na 2024 rok i
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bystrzyca Klodzka.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2023r. poz. 40), art. 230 ust.1, art. 233 pkt.1 i art. 238 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1270.) oraz Uchwaly Nr
LXIII/557/18 Rady Miejskiej Bystrzycy Ktodzkiej z dnia 16 listopada 2018 r. w sprawie zmiany
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Bystrzyca Kiodzka zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje wszystkich kierownikéw wydziatéw Urzgdu Miasta i Gminy Bystrzyca
Klodzka oraz kierownikéw 1 dyrektorow jednostek sektora finanséw publicznych
finansowanych z budzetu Gminy Bystrzyca Klodzka badZ powiazanych z budzetem Gminy
otrzymywang dotacjg do opracowania do opracowania materiatéw planistycznych do projektu

budzetu na 2024 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz do wzajemnej wspotpracy.

§ 2.1. Radni, rady soleckie, organizacje pozarzadowe ubiegajace si¢ o dotacje 1 mieszkancy
Gminy Bystrzyca Ktodzka moga zglasza¢ wnioski o ujgcie w budzecie zadan w terminie do
dnia 20 wrzesnia 2023 roku.

2. Projekty planéw rzeczowych zadan oraz projekty planéw finansowych kierownicy
wydzialéw oraz kierownicy i dyrektor jednostek organizacyjnych przedktadaja Skarbnikowi
Gminy najpdézniej do dnia 05 pazdziernika 2023 roku. Przediozone plany powinny by¢

zaakceptowane przez Burmistrza Bystrzycy Klodzkie;.

§ 3. Na podstawie przedtozonych czgstkowych materialéw planistycznych Skarbnik Gminy
opracowuje wstepny projekt uchwaly budzetowej na 2024 rok i przedklada do akceptacji
Burmistrzowi Bystrzycy Klodzkiej.

§ 4. Burmistrz Bystrzycy Klodzkiej weryfikuje projekty i wprowadza ewentualne zmiany.
Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg koniecznos¢
niezwlocznej aktualizacji planow przez wiasciwych merytorycznie ,,dysponentow” srodkow

wymienionych w § 1.



§ 5. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu na 2024 zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§ 6. Okresla si¢ formularze majace zastosowanie przy opracowywaniu projektu budzetu na

2024 rok z zatacznikami 2-8.

§7. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

Zgodnie z zapisami Uchwaty Nr LXIII/557/18 Rady Miejskiej Bystrzycy Ktodzkiej z dnia 16
listopada 2018 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy
Bystrzyca Klodzka niezbedne jest wydanie stosownego Zarzadzenia, w ktérym ustala si¢
zalozenia do projektu budzetu na 2024 rok oraz wzory dokumentéw, wedlug ktorych

dysponenci $rodkéw budzetowych winni przygotowaé materiaty planistyczne.

BURMISTRZ

Rénata Surma



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 0050.271.2023
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkie;j
z dnia 18 sierpnia 2023 roku

Zalozenia do projektu budzetu na 2024

. Materialy do projektu budzetu gminy na 2024 rok i do WPF dysponenci opracowuja
uwzgledniajac:

1) Srednioroczny wzrost cen towar6éw i ustug konsumpcyjnych 6,6 %.
2) Prognozowana inflacje srednioroczng 6,6 %.
3) Wzrost przecigtnego wynagrodzenia w sferze budzetowej 6,6 %.

4) Przewidywany stan zatrudnienia na koniec 2023 roku oraz uzasadnione zmiany w roku
2024.

5) Stawki podatkowe, oplaty i ceny obowigzujace w 2023 roku, z uwzglednieniem
prognozowanych i uzasadnionych zmian od dnia 01 stycznia 2024 roku.

. Za baze analityczno-poréwnawczg do opracowania projektu budzetu na 2024 rok we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw i wydatkéw z wyjatkiem inwestycyjnych
przyjmuje si¢ dane:

1) Wykonanie wg stanu na dzien 31 sierpnia 2023 roku,
2) Przewidywane wykonanie na dzien 31 grudnia 2023 roku,
3) Plan na rok 2024.

. Wszystkie projekty planéw winny by¢ opracowane w pelnej klasyfikacji budzetowej (dziat,
rozdziat, paragraf) okreslonej Rozporzadzeniem Ministra finanséw z dnia 02 marca 2010 roku
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw, rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 tj. z pdZn.
zmianami).

. Wydatki budzetowe nalezy prognozowa¢ racjonalnie i oszczednie. Ograniczone mozliwosci
finansowe budzetu gminy Bystrzyca Klodzka wymagaja zwigkszenia efektywnosci
gospodarowania $rodkami publicznymi, w szczegdlnosci w obszarach, ktére generuja
najwyzsze wydatki biezgce. Konieczne bedzie utrzymanie podwyzszonej dyscypliny
budzetowej m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczednosci okreslonej w
ustawie o finansach publicznych- jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow.

. Projekty budzetow maja by¢ rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze
$wiadczeniem ushug publicznych uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy,
racjonalnosci dziata, poprawy jakoSci i efektywnosci zarzadzania. Niezawyzanie
projektowanych wydatkéw i zasada realnego ujmowania wydatkow jest bezwzglednie
obowigzujaca.



6. Wzrost dochodéw i wydatkéw uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy i
zaplanowanej w budzecie panstwa inflacji na 2024 rok (% wzrostu zgodnie ze
wskaznikiem inflacji). Podane w zalozeniach wskazniki makroekonomiczne nie s3
miernikami wzrostu wydatkéw lecz wyznacznikiem maksymalnego ich wzrostu w
uzasadnionych sytuacjach.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2024 rok

1. Podstawa planowania dochodéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2023.

2. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2024 rok nalezy uwzglednic :

a) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych okreslone przez
Ministerstwa Finanséw do zatozen projektu budzetu panstwa na rok 2024.

b) zasade optymalizacji dochodow tj. wykorzystania wszystkich mozliwych zrédet
dochodéw niezbednych do finansowania swojej dzialalno$ci, prowadzenia racjonalnej
gospodarki w zakresie gromadzenia dochodow ze sprzedazy majatku.

b) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego i
Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wptywach z tytulu udzialu w podatku dochodowym od oséb fizycznych i
prawnych,

3. Zalozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadnié podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego,

4. Dochody biezgce nalezy prognozowa¢ w nastgpujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej — w kwotach
podanych przez Wojewode Dolno$laskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udzial we wplywach z podatku dochodowego od osob fizycznych i prawnych — w kwotach
podanych przez Ministra Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego
ujmuje sie na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i umow,

5) dochody z podatkéw i oplat lokalnych zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatéw Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego i Obwieszczen Ministra Finanséw, uwzgledniajac wskaznik sciggalnosei,

6) dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie
obowigzujgcych stawek, uwzgledniajac wskaznik Sciggalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2024 roku,



8) dochody z tytulu najmu i dzierzawy nalezy kalkulowaé¢ z uwzglednieniem stopnia inflacji.
Niedopuszczalne sg sytuacje w ktérych dochody otrzymywane z tytutu najmu i dzierzawy w pelni
nie pokrywaja wydatkow,

9) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ nalezy na podstawie ilosci

zezwolen na czas nieokres$lony oraz przewidywanej ilo$ci zezwolen na sprzedaz jednorazowa,

10) zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw skladania wnioskéw o platno$é oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji 1
poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca,

11) dochody z tytulu terminowego naliczania i wptacania podatkow (zaliczek) pobranych na rzecz
budzetu panstwa w wysokosci 0,6% kwoty podatkéw (zaliczek) oraz 0,1% kwoty prawidiowo
wyplaconych §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby 1 macierzynstwa.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych na 2024 rok

1. Zaleca si¢ przy planowaniu wydatkow przede wszystkim uwzglednia¢ wydatki niezbgdne.
Nalezy bezwzglednie uzasadni¢ wydatki, ktére w kolejnych latach beda charakteryzowac sig
wzrostem ponad inflacje.

2. Kalkulowanie wydatkéw na 2024 rok winno by¢ oparte na planie wydatkéw na dzien
31.08.2023 roku, ktory jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkéw
biezacych.

3. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzié w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajgcych z
zawartych umow — tzw. wydatki sztywne.

4. Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:
a) zmiany wielkos$ci poszczegOlnych elementéw kalkulacyjnych (z podaniem kwot),

b) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmian¢ trendu wzrostu lub spadku (z
podaniem kwot),

c) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2023 roku (z podaniem kwot),

d) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w
2024 roku (z podaniem kwot),

e) jednostki planujgce wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych
remontéw z wyszczegdlnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organow
nadzoru.

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy
przewidywanego na dziefi 01.09.2023r. Uwzgledni¢ nalezy skutki finansowe zmiany od 2024
roku kwoty najnizszego wynagrodzenia; ( do kalkulacji nalezy przyja¢ kwote od stycznia do
czerwca w wysokosci 4 242,00 71, od lipca do grudnia w wysokosci 4 300,00 zb).



6.

10.

11.

12.

Wazrost wynagrodzen pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy oraz podlegltych jednostek
budzetowych zostanie oszacowany na etapie tworzenia budzetu na rok 2024 jednoczesnie
uwzgledniajagc mozliwosci finansowe gminy Bystrzyca Klodzka. Przyjeta kwota wzrostu
wynagrodzen zostanie ujeta w rezerwie celowej przeznaczonej na wynagrodzenia oraz
pochodne od wynagrodzen w tym na wyplate wynagrodzeni o charakterze jednorazowym tj.
odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe i inne, dlatego tez prosze osobno wykazaé
wydatki o charakterze jednorazowym oraz wydatki na wzrost wynagrodzef.

Poziom wydatkéw biezacych (pozaptacowych na dziatalno$¢ statutows jednostek
organizacyjnych oraz zadania budzetowe) nalezy zaplanowa¢ na podstawie przewidywanego
wykonania wydatkéw zaplanowanych na 2023 rok, powigkszonych o wskaznik inflacji.

Wydatki finansowane dotacja celowa z budzetu panstwa na poziomie kwot zaplanowanych w
budzecie gminy na rok 2023. Po okresleniu przez Wojewodg Dolnoslaskiego wstepnych kwot

- dotacji na rok 2024 nastgpi dostosowanie wydatkow do tych wielkosci.

Dotacje celowe dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych na poziomie
przewidywanego wykonania w roku 2023.

Dotacje podmiotowe dla instytucji kultury na poziomie przewidywanego wykonania w roku
2023ze $rodkéw wiasnych gminy, z uwzglednieniem planowanej od dnia 01 stycznia 2024
roku podwyzki wynagrodzen.

Zaplanowanie rezerwy ogdlnej budzetu do wysokosci 1 % planowanych wydatkéw oraz

rezerw celowych, ktorych suma nie moze przekroczy¢ 5 % wydatkéw budzetu.

Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej. W planowanych kwotach nalezy uwzglgdni¢ wszystkie czynniki jakie miaty
miejsce w jednostce od stycznia do sierpnia 2023, a ktore wptywaja na kwotg dodatkowego
wynagrodzenia rocznego:

a) jednorazowe lub nieperiodyczne wypfaty za spelnienie okreslonego zadania badz za
okreslone osiggni¢cie,

b) wynagrodzenie za czas gotowosci do pracy oraz za czas niezawinionego przez
pracownika przestoju,

¢) ratyfikacje (nagrody) jubileuszowe,

d) wynagrodzenia za czas innej niz urlop wypoczynkowy usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy, (np. wynagrodzenie za urlop okolicznosciowy, oraz za czas
opieki nad dzieckiem do lat 14 art. 188 K.p., wynagrodzenia chorobowego art. 92 K.p.
1 zasitkéw),

e) ekwiwalent za urlop wypoczynkowy,

f) wynagrodzenia za czas niezdolnoci do pracy w skutek choroby lub odosobnienia w
zwigzku z choroba zakazna,

g) odpraw emerytalnych lub rentowych albo innych odpraw pienigznych,

h) wynagrodzenia i odszkodowania przystugujace w razie rozwigzania stosunku pracy.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje sie w wysokosciach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Pamigtaé
nalezy o czynnikach wptywajacych na zwolnienie z obowigzku optacania sktadek na Fundusz
Pracy, tj. m.in.:

a) wiek powyzej 55 roku zycia w przypadku kobiet, wiek powyzej 60 roku zycia w
przypadku me¢zczyzn,

b) powrét z urlopu macierzynskiego i wychowawczego.

Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych nalezy projektowac w oparciu o przepisy
art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 . Karta Nauczyciela oraz ustawy z dnia 4 marca 1994
r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych. Do planowania wysokosci odpisu
podstawowego przyja¢ nalezy kwote bazowa dla pracownikow niepedagogicznych i dla
pracownikéw pedagogicznych w wysokosdci podanej przez Prezesa GUS.

Nie dokonuje si¢ odpisu fakultatywnego dokonywanego na kazdego emeryta i renciste
niepedagogicznego, nad ktérym zaktad sprawuje opieke.

W projekcie budzetu nalezy uwzgledni¢ przedsiewziecia wynikajgce z WPF planowane na
2024 rok.

W projekcie budzetu priorytet beda mie¢ inwestycje, w ktérych finasowanie zaangazowane
beda $rodki zewngtrzne, tj. z funduszy unijnych, programéwa) krajowych, budzetu panstwa
oraz kontynuowane i ujete w wieloletniej prognozie finansowej.

Wykaz planowanych inwestycji rocznych nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 3.

Zatozenia w zakresie prognozowania Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2024 rok

1.

2

3.

Dla kazdego przedsiewziecia okresla sig:

a. Nazwe i cel,

b. Jednostke odpowiedzialng za realizacje przedsigwzigcia,

c. Okres realizacji

d. Laczne naklady finansowe,

e. Limity wydatkow w poszczegolnych latach,

f. Limit zobowigzan.
Wykazy przedsiewzigé powinny by¢ sporzadzone osobno w zakresie wydatkéw biezacych
oraz w zakresie wydatkéw majatkowych.

Wykazy przedsiewzigé przekazywane sa w formie pisemne;j zgodnie z zatgcznikiem nr 8.

BURMISTR?Z
VoY Kodwing)

RenratalSurma



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 0050.271.2023
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej z dnia 18 sierpnia

2023 roku
PLAN DOCHODOW NA 2024 ROK
Plan na Wykonanie Przewidywane | Wskaznik %
. - T i - N“ 1
D | Daaly Roees Wisiczagoinlems 31.08.2023 31.08.2023 | wykonanie2023| N 20 9:8
1 2 3 5 6 7 8 9 10

Dochody biezace:
Z tego:
Dochody majatkowe:
z tego:
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Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr
0050.271.2023 Burmistrza Bystrzycy
Ktodzkiej z dnia 18 sierpnia 2023 roku

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH NA 2024 ROK

g KT Plan na Wykonanie Przewidywane Wskaznik %
:P. - = 1 NQ h
bp. | Driat] Roeds, | 5 Wystezegomieiie 31.08.2023 31082023 | wykonanie2023| PN 202 9:8
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10
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Kazda jednostka organizacyjna sporzadza kalkulacje wynagrodzen



zatgcznik nr 4 do zarzadzenia nr
0050.271.2023 Burmistrza Bystrzycy
Ktodzkiej z dnia 18 sierpnia 2023

roku
PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH NA 2024 ROK
; Warto$é . : : Srodki
Lp.| Dzial | Rozdz. Nazwa zadania Slirls Czas realizacji Plan 2024r, Sodkiwians | st Razem #rédia
: finansowania
{dotacje)
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11

Ogdtem:




PLAN FINANSOWY INSTYTUC KULTURY NA 2024 ROK

zataeznik nr 5 do zarzagdzenia nr
0050.271.2023 Burmistrza Bystrzycy
Ktodzkiej z dnia 18 sierpnia 2023 roku

: fo na Przewi: ie ; iy
p. Wyszczegélniania Pian na 31.08.2023 rok «ﬁ:ﬂ i ; HHMMMMEB Plan na 2024 rok mw
1 2 3 4 5 6 7
1. |PRZYCHODY OGOLEM:
PRZYCHODY WEASNE
z tego:
2. |poTACIA PODMIOTOWA
3. |KOSZTY OGOLEM:
A. |KOSZTY POKRYTE DOTACIA:
3.1.
3.2,
3.3.
3.4.
B |KOSZTY POKRYTE PRZYCHODAMI WEASNYMI:
3.1,
3.2,
3.3,
3.4.
IV. |[SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW
V. |STAN NALEZNOSCI
NA POCZATEK OKRESU
NA KONIEC OKRESU
Vi. |STAN ZOBOWIAZAN
NA POCZATEK OKRESU
NA KONIEC OKRESU
wtym:
VIl [STAN ZOBOWIAZAN WYMAGALNYCH
NA POCZATEK OKRESU
NA KONIEC OKRESU
Kaida instytucja kultury sporzadza kalkulacje wynagrodzen
Objasnienia:

* w uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisaé szczegétowo rodzaj planowanych dochoddw

sporzadzit:

data:

Kierownik Jednostki
Kierownik Wydziatu / Referatu



Zataczmik nr 6

PLAN FINANSOWY ZAKEADU BUDZETOWEGO NA 2024 ROK

zataeanik nr 6 do zarzadzenla nr

0050.271.2023 Burmlstrza Bystrzycy
Klodzklej z dnla 1B slerpnla 2023 roku

Wysrczegéinlenie

Plan na 31.08.2023 rok

31.'0!.1&23 ok

Plan na 2024 1ok

Wrykananie
wH

2

3

PRZYCHODY OGOLEM:

PRZYCHODY WEASNE

2tego:

DOTACIA PODMIOTOWA

KOSZTY OGOLEM:

KOSZTY POKRYTE DOTACIA:

3.1

3.2

33.

34.

KOSZTY POKRYTE PRZYCHODAMI WEASNYMI:

3.1

3.2,

3.3.

34.

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

STAN NALEZNOSCI

NA POCZATEK OKRESU

NA KONIEC OKRESU

\

STAN ZOBOWIAZAN

NA POCZATEK OKRESU

NA KONIEC OKRESU

wtym:

Vii.

STAN ZOBOWIAZAN WYMAGALNYCH

NA POCZATEK OKRESU

NA KONIEC OKRESU

Objasnienia:

*w

dnieniu do pk h dochoddw nalezy opisaé

sporzadzit:

data:

Nalezy sporzadzi¢ kalkulacjg wynagrodzer

St I

rodzaj

Strona 1
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TABELA KALKULACH) ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN ZA OKRES OD 01.01.2024 DO 31.12.2024 R.

Zalacznik or 7

zalqcznik nr 7 do zarzadzenla nr 0050.271.2023
Burmistrza Bystrzycy Kiodzkie] z dnla 18 slerpnla
2023 roku

Lp. | STANOWISKO.

wysluga lat

dodatek sprcjalry

rarem mieslgc

Liczba osob zatrudnionych wg stanu na dzieri 01.01.2023 roku

Liczba osdb zatrud

h wg stanu na dzien 01.01.2024 roku
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