BURMISTRZ
Bystrzycy Klodzkiej

ZARZADZENIE NR 0050.206.2023
BURMISTRZA BYSTRZYCY KLODZKIEJ
z dnia 22 c¢zerwea 2023r.

w sprawie wprowadzenia w Gminie Bystrzyca Klodzka wewne¢trznej procedury
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o

schematach podatkowych

Na podstawie art.30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. z 2023r. oz. 40 ze zmianami) w zwigzku z art. 86 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2022r. poz. 2651 ze zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ i wprowadza do stosowania w Gminie Bystrzyca Klodzka ,,Wewne¢trzng
procedur¢ przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych” stanowigca Zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1.

Obowigzek stosowania procedury wymienionej w § 1. dotyczy Gminy Bystrzyca
Klodzka jako samorzadowej osoby prawnej , Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca
Klodzka oraz jednostek organizacyjnych Gminy wymienionych w Zataczniku Nr 2 do
ninigjszego zarzadzenia.

Gminne osoby prawne speltniajgce warunki okreslone w art. 861 ustawy Ordynacja
podatkowa, zobowigzane sa do opracowania i wdrozenia we wlasnym zakresie
wewnetrzne] procedury przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 3. Powoluje Zespot ds. schematéw podatkowych MDR w skladzie:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7

Przewodniczacy Zespotu — Skarbnik Gminy Anna Kopecka

Zastepca  Przewodniczacego Zespou  —  Inspektor w  Wydziale
Finansowo-Budzetowym — Malgorzata Calow

Cztonek Zespotu — Kierownik Wydzialu Organizacyjno-Prawnego — Mirostawa
Boduch

Czlonek Zespotu — Kierownik Wydziatu Geodezji i Gospodarki Gruntami — Piotr
Majewski

Cztonek Zespotu — Kierownik Wydziahu Inwestycji , Rozwoju i Przedsigbiorczosci —
Monika Pyrcz-Jurczyk

Czlonek Zespotu — Radca Prawny — Dariusz Styczyrz

Czlonek Zespolu — Inspektor w Wydziale Polityki Klimatycznej — Krzysziof
Wazgint.

§ 4. 1. Na Inspektora MDR powoluje Inspektora w Wydziale Finansowo-Budzetowym Urszulg
Kiapyte.
2. W razie nieobecnosci pracownika wskazanego w ust.1 jego zadania wykonywa¢ bedzie
Inspektor w Wydziale Finansowo-Budzetowym Elzbieta Idzi.

§ 5. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownicy komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta i Gminy zobowigzani sg do:
1)poinformowania podleglych pracownikéw o wejsciu w zycie procedury oraz

zapoznania ich z jej trescig wraz z zalgcznikami;



2)kontroli przestrzegania przez podlegtych pracownikéw postanowien procedury.

§ 6.1. Zobowigzuj¢ pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych oraz
kierownikéw  wydzialéow i kierownikéw jednostek  organizacyjnych do
przeprowadzenia analizy czynnosci (uzgodnien) za okres od dnia 1 stycznia 2019r. do
dnia 30 czerwca 2023r. pod katem stwierdzenia czy wystgpily schematy podatkowe
MDR.

2. Zgloszenie schematéw podatkowych za okres wymieniony w ust. 1 Zespotowi ds.
schematow MDR winno by¢ sporzadzone na zasadach okreslonych w zatgczonej
procedurze w terminie do 31 sierpnia 2023r.

3. W tym samym terminie nalezy zglosi¢ informacje negatywna o jakiej mowa w § 7 pkt2
zalgczonej procedury.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych gminy
wymienionych w Zalaczniku nr 2 do zarzadzenia, kierownikom komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy oraz pracownikom zatrudnionym na
samodzielnych stanowiskach.

§ 8. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Sekretarzowi
Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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§l. 1.

_ Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej
Nr 0050.206.2023 z dnia 22 czerwca 2023r.

Wewngtrzna procedura przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (procedura MDR)

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne

Wewnetrzna procedura przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o scheniatach podatkowych (zwana dalej: Procedurg MDR)
wraz z zalgcznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogow okreslonych w art.
86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2022r.
poz. 2651 ze zm.) przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka oraz
pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy Bystrzyca Klodzka (zwanych dalej

Pracownikami).

Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:

1) ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2022r. poz.
2651 ze zmianami),

2) objasnienia podatkowe Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2019 roku -
Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Procedura MDR reguluje obowigzujgce Pracownikéw wymienionych w ust.1 zasady

w zakresie:

1) okreslenia czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

2) srodkéw stosowanych w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

3) okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,

4) okreSlenia zasad upowszechniania wsrdd Pracownikow wiedzy z zakresu
schematéw podatkowych,

5) okreslenia zasad zglaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodniefi moggcych spetniaé kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

6) okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postgpowania
okreslonych w Procedurze MDR.

§ 2. Definicje i objasnienia:

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1y

2)
3)

4)

Gminie — rozumie si¢ przez to Gmine Bystrzyca Klodzka , samorzadowa osobg
prawna;

Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka;
Jjednostkach — rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Gminy Bystrzyca
Ktodzka wymienione w Zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia wprowadzajacego niniejszg
procedurg;

procedurze — rozumie si¢ przez to niniejszg Wewngetrzng procedure przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

ustawie OP — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 2651 ze zmianami);



6) MDR — oznacza skrét od Mandatory Disclosure Rules — oznaczajacy przepisy prawa
zwigzane z obowigzkiem przekazywania (raportowania) do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (KAS) informacji o schematach podatkowych;

7) NSP — oznacza numer schematu podatkowego nadawany przez szefa Krajowej
Administracji Skarbowej;

8) Pracowniku — rozumie si¢ przez to wszystkich pracownikéw jednostek oraz Urzedu
(niezaleznie od podstawy zatrudnienia i zajmowanego stanowiska) a takze osoby
wykonujace na rzecz tych podmiotéw prace w oparciu o inne tytuly prawne, w tym
zobowiazaniowe, ktérzy sa lub moga by¢ zaangazowani w czynnosci obejmujace
uzgodnienie stanowigce schemat podatkowy , w szczegdlnosci osoby dokonujace
rozliczetr podatkowych Gminy lub Urzgdu w charakterze podatnika lub platnika, a
takze osoby biorace udzial w przygotowywaniu i rozliczaniu transakcji
cywilnoprawnych , ktorych czynnodci majg lub mogg mie¢ wpltyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego w zakresie poszczegdlnych podatkow;

9) Zespole — rozumie si¢ przez to Zespot ds. schematéow MDR, powotany zarzadzeniem
Burmistrza;

10) osobach odpowiedzialnych za czynno$ci MDR — rozumie si¢ przez to:

a) kierownikow wydzialéw i osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach w
Urzgdzie Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka; w szczegdlnosci osoby
wystawiajgce faktury; :

b) kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy w sytuacji uzgodnief czynionych
w ramach schematéw podatkowych:

- dotyczacych czynnoscei jednostki w zakresie podatku rozliczanego wraz z Gmina
posiadajaca status podatnika badz platnika podatku, a takze

- w przypadku gdy obowiazek raportowania o schematach podatkowych wynika
lub moze wynika¢ bezposrednio z dziatan jednostki jako podatnika badz platnika
podatku; 1

11) Szefie KAS — rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

12) Inspektorze MDR - rozumie si¢ przez to wyznaczonego przez Burmistrza w drodze
zarzadzenia pracownika Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzedu , dokonujacego
stosownych czynnosci zwigzanych z raportowaniem schematéw podatkowych w
przypadku gdy obowigzek ten cigzy bezposrednio na Urzedzie , Gminie lub

jednostce;
13) uzyte w procedurze okreslenia zawarte w art. 86a do 860 ustawy OP , a w
szczegoOlnosei @, korzystajgcy”, , korzy$é podatkowa”, ,podatek”, , promotor”,

., Schemat podatkowy”, ,, schemat podatkowy standaryzowany”, ,, schemat podatkowy
transgraniczny”, ,, uzgodnienie”, ,, wdrozenie”, ,,wspomagajgcy”, ,,formularz MDR”
maja znaczenie nadane im w ustawie OP.

Rozdzial 2. Identyfikacja schematu podatkowego

§ 3. 1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktére:
1) spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawcza, lub
2) posiada szczeg6lna cechg rozpoznawcza, lub
3) posiada inng szczegoblna ceche rozpoznawcza.
Punkt 1) uzgodnienie spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche
rozpoznawczg - uzycie tgcznika ,,0raz" oznacza, ze obie wymienione przestanki musza
zosta¢ spelnione tacznie;

Punkt 2) uzgodnienie posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza (w tej sytuacji nie musi
by¢ spelnione kryterium gtéwnej korzysci);



Punkt 3) uzgodnienie posiada inng szczegdlng ceche;"roz‘poznawCzq (w tej sytuacji nie
musi by¢ spetnione kryterium gléwnej korzysci).

Rozdzial 3. Zasady postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie¢

z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 4.1. Kazdy pracownik, ktéry jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci dotyczace

§5

§ 6.

schematu podatkowego jest zobowigzany zapozna¢ si¢ z Procedura wewnetrzng i
ztozyé o$wiadczenie, zgodnie ze wzorami stanowigcymi zalgezniki Nr 1 i Nr 2 do
Procedury wewnetrznej oraz postgpowaé na zasadach okreslonych w niniejszym
paragrafie. '

2. Wszyscy pracownicy Urzedu i Jednostek skladaja o$wiadczenie zgodnie z wzorem
stanowigcym zataeznik nr 1 do Procedury wewnetrznej. O$wiadczenia przechowuje
sic w aktach osobowych. Zastepca Kierownika Wydziatu Organizacyjno-Prawnego
informuje Skarbnika o osobach, ktére nie ztozyly wymaganego oswiadczenia.

3. Kierownicy Jednostek skladaja oswiadczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 2 do Procedury wewngtrznej. Przepisy ust. 2 zdanie drugie i trzecie
stosuje sie odpowiednio.

4, Zasady niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do nowozatrudnionych
pracownikow.

. Wszyscy pracownicy zobowiazani sa do biezacej analizy podejmowanych przez Gming
czynnosci (dziatan) pod kgtem wystgpienia obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze
dane czynnosci (dziatania) stanowig lub. choéby potencjalnie moga stanowi¢ zdarzenia
rodzace obowiazki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych,
zobowigzany jest on przekazaé pisemng informacje w tym zakresie zgodnie z zasadami
okreslonymi w Procedurze wewnetrznej. Wzor informacji okreslono w zalaczniku Nr 3
do procedury.

Wskazane w Procedurze wewngtrznej obowigzki w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w
schemat podatkowy wypetnia Inspektor MDR. Dotyczy to zaréwno sytuacji, gdy:

1) obowiazki te dotyczg Urzedu badz Gminy dziatajacych w charakterze podatnika (w
tym scentralizowanego wraz z Jednostkami), badZ ptatnika podatku, jak i w
przypadku gdy

2) obowiazki zwigzane ze schematem podatkowym dotycza bezposrednio Jednostki jako
podatnika badz platnika podatku (nie rozliczajacej si¢ wraz z Gming w zakresie
danego podatku).

§ 7. Podstawowe zasady przekazywania informacji o schematach podatkowych:

1) Pracownicy przekazuja niezwlocznie pisemne informacje (zalgcznik Nr 3) o
okolicznosciach, o ktérych mowa w § 5 za posrednictwem kierownika komdrki
organizacyjnej (bezposredniego przetozonego) Zespotowi ds. schematéw MDR, nie
pbzniej niz w terminie 2 dni od dnia stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnosci
(dzialanie) moze stanowi¢ schemat podatkowy. Burmistrz, Sekretarz, Zastgpca
Burmistrza, Skarbnik, kierownicy jednostek i kierownicy komorek organizacyjnych
Urzedu przekazujg informacje bezposrednio Zespolowi ds. schematow MDR.



2) W przypadku, gdy w komorce organizacyjnej lub jednostce organizacyjnej w danym
miesigcu nie wystapily czynnosci (uzgodnienia) moggce stanowié schemat podatkowy
MDR. kierownik komorki organizacyjnej (osoba zatrudniona na samodzielnym
stanowisku), i odpowiednio kierownik jednostki zobowigzani sg do przedlozenia
Zespotowi ds. MDR pisemnego oswiadczenia, ze schematy MDR w tym miesiacu nie
wystapily. Termin zlozenia informacji negatywnej : do 7 dnia po zakonczeniu miesiaca.

3) Zobowigzanie do przekazania informacji jest niezalezne od faktu czy o danym
schemacie podatkowym moga posiada¢ wiedze takze inni pracownicy.

4) Zespot ds. schematéw MDR niezwlocznie dokonuje analizy przekazanej informacji na
formularzu, ktéry stanowi zalgcznik nr 4 do procedury i ocenia zasadno$é przekazania
informacji pod kgtem raportowania schematu podatkowego. W przypadku watpliwosci
Zesp6t moze zasigga opinii pozostatych radcéw prawnych Urzedu. Zespét wykonuje
swoje zadania w skladzie co najmniej 4 o0séb, w- przewodniczacy albo
wiceprzewodniczacy zespolu oraz radca prawny.

5) Zesp6t dokonuje oceny otrzymanej informacji z wykorzystaniem check-listy zawartej w
zatgezniku nr 4 i kwalifikuje dang czynno$¢ (uzgodnienie) jako schemat podatkowy.
Zatwierdzenia - formularza dokonuje burmistrz ("kierownik jednostki) lub zastepca.

6) Wypelniony i zatwierdzony formularz Zespot przekazuje Inspektorowi MDR.

7) Zespol ds. schematéw MDR weryfikuje takze zaw1adormema i 1nf0rmaCJe przekazane
przez kierownikéw Jednostek.

§ 8.1. Jezeli schemat podatkowy wystepuje, Inspektor MDR przygotowuje - z
uwzglednieniem przepiséw OP oraz zasad okreslonych w' Procedurze wewngtrznej -
zgloszenie schematu podatkowego do Szefa KAS.

2. Inspektor MDR dysponuje wiasciwym petnomocnictwem do wypelnienia wszelkich
obowiazkow dotyczacych raportowania schematéw podatkowych.

3. Szczegotowa instrukcja dotyczaca zglaszania schematow zawarta jest'w opracowanym
przez Ministerstwo Finanséw i Szefa KAS podreczniku uzytkownika systemu MDR
»Informowanie o schematach podatkowych MDR" dostepnym na stronie internetowej
www. podatki. gov.pl.

§ 9. Inspektor MDR nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidlowosci w zakresie
raportowania schematéw podatkowych, o ktorych nie zostal poinformowany, w sposéb i
w terminach wskazanych w Procedurze wewnetrzne;.

§ 10. Pracownicy nie udostepniaja, ani nie wdrazajg rozwigzan stanowiacych schematy
podatkowe, ani nie wystepuja w charakterze wspomagajacego z whasnej inicjatywy
(. bez polecenia shizbowego). W przypadku naruszenia tego postanowienia,
pracownik staje si¢ wylgcznym podmiotem obowiazkéw w zakresie raportowania
schematéw podatkowych, w szczegélnosci wynikajacych z OP. W przypadku
stwierdzenia przez pracownika, 7e dane dziatanie lub rozwigzanie moze stanowié
schemat podatkowy, jest on zobowigzany wstrzymaé sie z wykonaniem czynnosci
mogacych spowodowaé dalsze wdrazanie tego rozwiazania oraz zglosié zaistniala
sytuacj¢ zgodnie z zasadami wskazanymi w § 7.

Rozdzial 4. Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego

§ 11 . Postanowienia niniejszego rozdzialu dotycza wylacznie schematéw podatkowych, w
zakresie ktorych Gmina, Urzad lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajacego i
nie zostala poinformowana przez promotora schematu podatkowego o nadaniu
schematowi podatkowemu NSP, ktorego poprawnos¢ i wazno$é zostata potwierdzona
za pomoca internetowego narzedzia dostepnego na stronie Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.qov.pl/#/).




§ 12. Postanowienia niniejszego rozdzialu nie obowiazuja w przypadku:

1) schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Gmina, Urzad lub Jednostka zostala
pisemnie poinformowana przez promotora, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu podatkowego,
wskazanych przez promotora w formularzu MDR-1 zlozonemu Szefowi KAS;

2) schematéw podatkowych, w ktérych Gmina, Urzad lub Jednostka wystepuje w
charakterze promotora, gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do
wdrozenia lub draza schemat podatkowy w dziatalno$ci Jednostki, ktdra jest odrebnym
podatnikiem lub platnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy, w zakresie
ktérych Zespot ds. schematow MDR i Inspektor MDR dopetnit obowigzkéw
promotora, wskazanych w rozdziale 6 Procedury wewnetrzne;.

§ 13. Osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR za posrednictwem Zespotu ds. schematow
MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacje dotyczaca schematu podatkowego, w
terminie 14 dni od dnia nast¢pujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego przez
promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w
zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;j.

§ 14. Informacja dotyczaca schematu podatkowego zawiera:

1) dane identyfikujace przekazujacego informacje;

2) rodzaj zglaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat
podatkowy inny niz standaryzowany);

3) wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te informacjg;

4) wskazanie przepisdw prawa podatkowego znajdujacych zastosowanie w schemacie
podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ustawa o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawa o podatku od towardéw i ustug, ustawa o
podatku akcyzowym, ustawa o podatku od czynnosci cywilnoprawnych, OP, badz
inne);

5) opis schematu podatkowego oraz opis czynnosci (dzialan), do ktérych ma
zastosowanie schemat podatkowy, a takze opis czynnosci dokonywanych w ramach
schematu podatkowego, a takze ich chronologii i celow, ktorych realizacji ma shuzy¢
schemat podatkowy, T

6) wskazanie szacunkowej wartoéci przedmiotu schematu podatkowego (korzysci
podatkowej);

8) wskazanie dokonanych czynnoéci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o
schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostala lub zostanie
dokonana pierwsza czynnos$¢ shuzaca wdrozeniu tego schematu;

9) wskazanie etapu, na jakim znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczegdlnosci
informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania
czynnosci w ramach schematu;

10)wskazanie danych identyfikujgcych podmioty uczestniczace lub majace
uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktore schemat moze mie¢ wptyw;

11) wskazanie innych znanych podmiotow obowigzanych do przekazania
informacji o schemacie podatkowym (np. wspomagajgcych, jezeli wystepuja).

§15. Inspektor MDR moze zwrdci¢ si¢ do osoby odpowiedzialnej za czynnosci MDR o
przekazanie dodatkowych informacji, niezbednych dla przekazania informacji Szefowi
KAS lub realizacji innych obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o schematach
podatkowych.



§ 16. Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schematach
podatkowych w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu
podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia
lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

§ 17. Inspektor MDR, po podpisie Burmistrza, przekazuje informacje o schematach
podatkowych Szefowi KAS droga elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia
informatycznego stuzacego generowaniu dokumentéw MDR i ich skladaniu do Szefa

KAS, dostepnego  na  stronie  internetowe; Ministerstwa  Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu
MDR-1.

§ 18.1. W przypadku, w ktorym Gmina, Urzad lub Jednostka, wystepujac w charakterze
korzystajacego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnoéci dotyczacej
schematu podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, Inspektor MDR informuje
pisemnie wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenie
nadania NSP, najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci przez
wspomagajacego. W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
wspomagajacy jest o tym informowany pisemnie wraz z podaniem danych
dotyczacych schematu podatkowego, wskazanych w informacji MDR-1.

2. W przypadku korzystania przez Gming z doradcy zewnetrznego Zespot ds.
schematéw MDR na wniosek kierownika wydzialu merytorycznego wystepuje do
doradcy z prosbg o okreslenie, czy wykonywanie przez niego czynnosci(uzgodnienia)
stanowig schemat podatkowy, na formularzu stanowigcym zatacznik nr 5 do
procedury.

3. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane przez doradce zewngtrznego stanowia
schemat podatkowy Burmistrz zwalnia ten podmiot z tajemnicy zawodowej w
zakresie tego schematu podatkowego na formularzu stanowiacym zatgcznik nr 6 do
procedury. Czynnosci techniczne w tym zakresie wykonuje Zesp6! ds. schematéw
MDR.

§ 19. W przypadku zaangazowania Gminy, Urz¢du lub Jednostki w schemat podatkowy w
charakterze korzystajacego, Inspektor MDR przekazuje informacje o zaangazowaniu
w schemat podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnosci MDR,
celem zapewnienia whasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa
w Rozdziale 5.

Rozdzial 5. Raportowanie osiggni¢tych korzysci

§ 20. W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu
podatkowego lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego,
osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR lub Zespét ds. schiematéw MDR przekazuje
Inspektorowi MDR informacj¢ w tym zakresie (informacje o zastosowaniu schematu
podatkowego).

§ 21. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Inspektorowi MDR
zawiera:
1) NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych
mowa w §14;



2) opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzys’ci osiagnietej
w danym okresie rozliczeniowym,

3) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego jezeli
zostala uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

§ 22. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Inspektorowi
MDR najp6zniej w terminie 12 dni przed uplywem terminu zlozenia deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku objetego schematem podatkowym, za okres
rozliczeniowy, w ktorym zastosowano schemat podatkowy.

§ 23. Inspektor MDR, z uwzglednieniem § 24 i 25, przygotowuje i przekazuje informacje o
zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS w terminie ztozenia deklaracji
podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano schemat podatkowy.

§ 24. Inspektor MDR przekazuje informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa
KAS drogg elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostgpnego na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie =z
zakresem danych przewidzianych w formularzu MDR-3.

§ 25. Informacja sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego o$wiadczenia i jest podpisywana przez Burmistrza.

§ 26. Jezeli schemat podatkowy nie posiada NSP, wowczas informacja MDR-3 zawiera
réowniez dane dotyczace schematu podatkowego, zgodne z zakresem danych objetych
formularzem MDR-1.

§ 27. Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegaja od danych zawartych w
otrzymanym potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora
lub wspomagajacego, Inspektor MDR w skladanej informacji MDR-3 modyfikuje te
dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Rozdzial 6. Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

§ 28. Postanowienia niniejszego rozdziatu dotycza wylacznie schematow podatkowych, w
zakresie ktérych Gmina, Urzad lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora
schematu podatkowego.

§ 29. Gmina, Urzad lub Jednostka wystgpuje w charakterze promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat
podatkowy w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

§ 30. Gmina, Urzad lub Jednostka wystepuje rowniez w charakterze promotora w przypadku,
gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat
podatkowy w dziatalnosci Jednostki, ktora jest odrgbnym podatnikiem lub platnikiem
podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy.

§ 31. W przypadku pelnienia roli promotora przez Gming, Urzad lub Jednostke, Zespot ds.
schematéow MDR, przekazuje Inspektorowi MDR informacj¢ o udostgpnionym lub
wdrazanym schemacie podatkowym w terminie 12 dni od dnia nastgpujacego po
udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia schematu



§ 32

§ 33.

§ 34

§ 35.

podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczeshiej.

. Informacja zawiera odpowiednio dane wskazane w § 14, uzupelione o dane
korzystajgcego, ktéremu udostepniono schemat podatkowy lub u ktérego podejmowane
sg czynnosci zwigzane ze schematem podatkowym.

Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schemacie podatkowym,
w zakresie ktérego Gmina, Urzad lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora, w
terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego, po
przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastgpi wezesnie;.

. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1
przekazywana jest przez Inspektora MDR do Szefa KAS wylacznie w zakresie
schematu udostgpnionego pierwszemu Korzystajacemu, z podaniem danych
identyfikujgcych pierwszego korzystajacego oraz danych innych os6b uczestniczgcych
w tym schemacie lub obowigzanych do przekazania informacji o tym schemacie
podatkowym.

W przypadku schematow podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po
zakoficzeniu kwartatu, Inspektor MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkowa informacje
MDR-4, zawierajaca dane identyfikujace kazdego korzystajacego, ktdremu
udostepniony zostat schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartatu
oraz dane innych o0sdb uczestniczacych w tych schematach hib obowiazanych do
przekazania informacji o tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu
standaryzowanego.

§ 36. Inspektor MDR przekazuje informacje Szefowi KAS droga elektroniczng, z

wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej
Ministerstiwa Finanséow  (https:/mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych odpowiednio w formularzu MDR-1 i MDR-4.

§ 37. W przypadku, gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, Inspektor MDR informuje pisemnie

§ 38.

§ 39.

korzystajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP,
niezwlocznie po jego otrzymaniu.

W przypadku gdy w terminie sktadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP albo brak nadania NSP wynika z przyczyn nie lezacych po
stronie Gminy, Inspektor MDR informuje o tym pisemnie korzystajacego bedacego
podmiotem trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu podatkowego,
uwzglednione w informacji MDR-1.

W przypadku, w ktorym Gmina, Urzad lub Jednostka wystepujac w charakterze
promotora schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, Inspektor MDR informuje pisemnie
wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalgczajac potwierdzenie nadania
NSP, najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci przez podmiot
wspomagajgcy. Postanowienia § 38 stosuje si¢ odpowiednio.



Rozdziatl 7. Rapolrtqwanie s,.c_hél‘_nat_'(_')w podatkowych przez Wwspomagajacego

§ 40. Postanowienia niniejszeégo rozdziatu dotycza sytuacji, w ktérych Gmina, Urzad lub
Jednostka uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli
udziela pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
schematu podatkowego.

§ 41. Postanowienia niniejszego rozdziatu nie obowiazuja w przypadku:

1) schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Gmina, Urzad lub Jednostka zostata
poinformowana o NSP nadanemu schematowi podatkowemu (ktérego poprawnos¢ i
wazno$¢  zostala  potwierdzona na  stronie  Ministerstwa  Finanséw
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), najpézniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci
w charakterze wspomagajacego;

2) schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Gmina, Urzad lub Jednostka zostata
pisemnie poinformowana przez promotora lub korzystajacego, ze schemat podatkowy
nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych
schematu wskazanych w informacji MDR-1, najpdézniej w dniu poprzedzajagcym
wykonanie czynno$ci w charakterze wspomagajacego;

3) schematéw podatkowych, o ktérych mowa w § 30 Procedury wewnetrznej, w
zakresie ktorych Inspektor MDR dopenit obowiazkow promotora, o ktérych mowa
w rozdziale 6 Procedury wewnetrzne;.

§ 42. W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannosci ogoélnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynno$ciach, powzigt podejrzenie, ze dokonywane przez
niego czynnosci mogg dotyczy¢é schematu podatkowego, zobowigzany jest
poinformowa¢ o tym fakcie Zespdt ds. schematow MDR,; najdalej w dniu nastgpujacym
po dniu powziecia podejrzenia co do istnienia schematu podatkowego.

§ 43. Zespot ds. schematéw MDR zobowigzany jest informowaé Inspektora MDR o kazdym
uzasadnionym przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 42, najpdzniej w
dniu nastepujgcym po dniu otrzymania tej informacji.

§ 44. W przypadku, gdy otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Zespotu ds. schematow
MDR co do wystepowania schematu podatkowego (cho¢by potencjalnego), w ciggu 3
dni roboczych od otrzymania tej informacji (nie pézniej jednak niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia, o ktérym mowa w § 42), Zespot wystepuje z pismem do promotora
lub korzystajacego o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze schemat podatkowy nie

wystepuje.

§ 45. W terminie, o ktérym mowa w § 44, Inspektor MDR w porozumieniu z Zespotem
zawiadamia réwniez Szefa KAS (z wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzigciu
watpliwosci co do wystepowania schematu podatkowego w dziatalnosci podmiotu
trzeciego wraz z podaniem dnia, w ktorym powzigto powyzsza watpliwos¢ oraz liczby
podmiotow, do ktérych skierowano pisma, o ktérych mowa w §44.

§ 46. W przypadku gdy Zespot ds. schematow MDR, przy zachowaniu starannosci ogélnie
wymaganej w dokonywanych przez niego czynno$ciach uzna, ze schemat podatkowy
wystepuje, informuje o tym Inspektora MDR, ktory przekazuje do Szefa KAS informacje
MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastepnego po wykonaniu przez Gming, Urzad lub
Jednostke czynnosci w charakterze wspomagajacego lub w terminie 30 dni od dnia



nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia
lub od dnia dokonania pierwszej czynnodci zwiagzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego - w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wezesnie;.

§ 47. W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzglgdem wspomagajacego
majg odpowiednio-zasady postgpowania wskazane w § 341 § 35.

§ 48. Inspektor MDR przekazuje informacje MDR-1, MDR-2 i MDR-4 droga elektroniczna, z
wykorzystaniem narzgdzia informatycznego, dostepnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

Rozdzial 8. Zasady przechowywania dokumentéw i informacji

§ 49. W ramach Wydziatu Urzedu lub Jednostki, ktorych pracownik przekazat informacje o
schemacie podatkowym przechowuje sig:

1) kopie dokumentéw i informacji zwigzanych ze zidentyfikowaniem schematu
podatkowego lub uczestnictwem w schemacie podatkowym w charakterze
korzystajacego, promotora lub wspomagajacego,

2) potwierdzenia  kazdorazowego  przekazania  informacji o  schematach
podatkowych Zespotowi ds. schematéw MDR; przez okres 5 lat, liczac od
pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym przekazano informacje o
danym schemacie podatkowym Inspektorowi MDR.

§ 50. Kierownik Wydzialu Organizacyjno-Prawnego jest cztonkiem Zespotu ds. schematow
MDR odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji zespotu a w szczegélnosci:
1) wszelkie dokumenty i informacje dotyczace schematéw podatkowych otrzymane od
0s6b odpowiedzialnych za czynnosci MDR oraz pracownikow,
2) kopie tormularzy analizy i oceny zgloszonych czynnosci ( uzgodnien) (zalgcznik Nr
4).

§ 51. Inspektor MDR przechowuje dokumentacje w zakresie wykonywanych przez siebie
zadan, a w szczeg6lnosci dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o
schematach podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w
dany schemat podatkowy, przez okres 5 lat, liczagc od pierwszego dnia roku
nastgpujacego po roku, w ktérym przekazano informacje o danym schemacie
podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.

§ 52. Zasady okreslone w § 49, 50 i 51 nie uchybiajg zasadom okreslonym w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w
szczegoblnosci zgodne sg z art. 6 ust. 1 lit. ¢) powotanego Rozporzadzenia, z
uwzglednieniem obowiazkéw wynikajacych z ustawy OP.

§ 53. Inspektor MDR prowadzi rejestr numeréw schematéw podatkowych (NSP).



Rozdzial 9. Kontrola ~wewnetrzna ‘i upowszechnianie wiedzy 2z zakresu
realizacji obowigzkow dotyczacych przekazywania informacji o schematach

podatkowych

§ 54. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow, w tym Inspektora MDR oraz Zesp6t ds.
schematow MDR do zapoznania si¢ z problematyka przepiséw i zasad dotyczacych
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 55. Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR:

1)

2)

3)

przekazuja pracownikom zaangazowanym lub mogacych by¢ potencjalnie
zaangazowanymi w czynnosci dotyczace schematéw - podatkowych informacije
dotyczace niniejszej Procedury wewngtrzne] oraz przepisow OP dotyczacych
problematyki schematéw podatkowych,

weryfikujg fakt zapoznania si¢ z postanowieniami niniejszej Procedury wewnetrznej
przez pracownikéw poprzez zobowigzanie tych pracownikéw do zapoznania si¢ z
Procedura wewnetrzng i ztozenia oswiadczenia, ktorego wzdr zawarty jest w zalagczniku
nr 1 do Procedury wewngtrznej,

zapoznajg sie z Objasnieniami podatkowymi z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje o
schematach  podatkowych  (opracowanymi  przez  Ministra  Finansow),
opublikowanymi na stronie internetowej https:/www.podatki.gov.pi)

§ 56. 1. Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR oceniaja

§ 57. 1.

zasadno$¢ i konieczno$¢  udziatu  pracownikow zaangazowanych  lub
mogacych  by¢ potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci dotyczace schematow
podatkowych w szkoleniach dotyczacych przedmiotowej problematyki oraz w razie
takiej potrzeby zglaszaja Kierownikowi Wydziatu-Organizacyjno-Prawnego potrzebg
zapewnienia tym pracownikom uczestnictwa w takich szkoleniach.

Kierownik Wydzialu Organizacyjno-Prawnego po uzgodnieniu z Burmistrzem lub
Sekretarzem Gminy w ramach zaplanowanych $rodkéw na szkolenia, organizuje
szkolenia grupowe zamknigte albo przygotowuje zgloszenie pracownika na szkolenia
indywidualne z zakresu schematéw MDR ( wyjazdowe lub on-line).

Wszyscy pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych, a w szczegoélnosci
Inspektor MDR oraz cztonkowie Zespotu ds. schematéw MDR monitorujg zmiany
przepiséw dotyczacych schematéw podatkowych, a takze ich interpretacji i praktyki
stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje wszelkie dzialania niezbedne dla
ewentualnej aktualizacji zakresu i sposobu wykonywania obowigzkéw wskazanych w
Procedurze wewng¢trznej.

. W przypadku pozyskania specjalistycznych interpretacji lub dodatkowych informacji

dotyczgcych schematéw MDR przez Inspektora MDR lub czlonkéw Zespolu

przekazujg oni je pracownikom oraz osobom odpowiedzialnym za czynnosci MDR.
Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespolu ds. schematow MDR
lub Inspektora MDR wsparcia merytorycznego w zakresie funkcjonowania
Procedury.

. Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskow, pomystow

stuzacych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury. Zgloszenia
powinny by¢ dokonywane w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres cztonkéw
Zespotu ds. schematéw MDR i Inspektora MDR.

§ 58. Inspektor MDR pozostaje w kontakcie  Zespolem ds. schematéw MDR oraz
innymi osobami odpowiedzialnymi za czynnosci MDR celem monitorowania sytuacji
wystepowania i wlasciwego  identyfikowania schematow podatkowych oraz
realizacji Procedury wewnetrznej.



§ 59. 1. Kontrolg wewngtrzng przestrzegania przepiséw o schematach podatkowych oraz
zasad postgpowania okreslonych w Procedurze wewnetrznej wykonujg kierownicy
Jednostek oraz kierownicy wydzialow Urzgdu w ramach prowadzonej kontroli
zarzadczej -funkcjonalnej, oraz Audytor Wewnqtrmy w ramach planowanych lub
zlecanych doraznie przez Burmisirza zadaf audytowych.

2. Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie wiasciwego wypehienia
obowigzkéw informacyjnych poprzez przestrzeganie przepiséw prawa dotyczacych
raportowania schematéw podatkowych oraz zasad okreslonych w Procedurze
wewngtrzne;j.

3. Kontrola wewngtrzna/audyt winny by¢ prowadzone w oparciu o przepisy regulujace
prowadzenie kontroli zarzadczej danej Jednostki.

4. Kierownicy zobowigzani sg do uwzgledniania w sktadanych rocznych sprawozdaniach
o stanie kontroli zarzadczej - informacji zapewniajacej o wdrozeniu i realizacji
procedur w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz zasad postepowania
okreslonych w Procedurze wewnetrzne;j.

Rozdzial 10. Wewnetrzna procedura zglaszania naruszen przepiséw z zakresu
przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 60. Niezaleznie od zasad przewidzianych w Procedurze wewnetrznej pracownicy
zobowigzani 53 do zglaszania Zespotowi ds. schematéw MDR wszelkich naruszef,
potencjalnych naruszefi lub powzigcia watpliwosci co do przestrzegania obowigzkéw
wynikajacych z niniejszej Procedury wewnetrznej lub przepiséw prawa z zakresu
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 61. Zgloszenia moga by¢ dokonywane anonimowo. Majac na uwadze mozliwosé
merytorycznego rozpatrzenia zgloszenia powinno ono zawieraé:

1) wskazanie, na czym polega naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
Procedury wewngtrznej lub przepisow dotyczacych przekazywania informacji o
schematach podatkowych,

2) uzasadnienie naruszenia obowigzkow lub przepisow,

3) datg lub okres, w ktérym nastapito lub potencjalnie moglo nastapi¢ naruszenie,

4) wskazanie charakteru korzysci podatkowej i jej warto$ci.

§ 62. Po odebraniu zgloszenia, w terminie nie diuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania
zgloszenia, Zespot ds. schematow MDR przeprowadza czynnosci majace na celu
ustalenie okolicznosci rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkow
wynikajacych z Procedury wewngtrznej lub przepiséw z zakresu przekazywania
informacji o schematach podatkowych. Z czynnosci sporzadzany jest protokét, ktéry
zawiera ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgloszeniu. Protokét
przekazywany jest Burmistrzowi.

§ 63. W zaleznoéci od okolicznosci danego zgloszenia podejmiuje sie dziatania majace na celu
dopelnienie obowigzkow wynikajacych z przepiséw z zakresu przekazywania informacji
o schematach podatkowych. Dziatania te podejmowane sa w sposéb nakierowany na
zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-skarbowej.

§ 64. Zespot ds. schematow MDR podejmuje lub sugeruje podjecie dziatan majgcych na celu
zapobiezenie wystgpowaniu naruszen w przysztosci.



§ 65. Tozsamos¢ i dane pracownika dokonujgcego zgloszenia oraz osoby, ktdrej zarzuca sig
dokonanie naruszenia podlegaja ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych. Zespot ds MDR zobowiazuje si¢ do zachowania nalezytej
starannosci w celu zachowania w najwyzszym stopniu poufnosci w przypadku
ujawnienia tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia oraz osoby, ktorej zarzuca sie
dokonanie naruszenia.

§ 66. Zespot ds MDR zobowigzuje sie nie ujawnia¢ osobom trzecim danych zawartych w
anonimowym zgloszeniu i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajgce ochrone
przed dzialaniami o charakterze represyjnym, czy  dyskryminacja
pracownikow potencjalnie moggcych by¢ uznanymi za dokonujacych zgloszen.

Rozdzial 11.Postanowienia koncowe
§ 67. Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowiazek shuzbowy pracownikow.

§ 68. Nadzor nad wdrozeniem i biezgcym stosowaniem Procedury wewnetrznej w Gminie pelni
Skarbnik we wspolpracy z Sekretarzem Gminy.

§ 69. W sprawach nieuregulowanych Procedura wewngtrzna stosuje si¢ przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci przepisy ustawy OP, dotyczace
raportowania schematow podatkowych.

§ 70. W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie Procedury wewngtrznej byto niezgodne
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa (w szczegdlnosci w przypadku zmiany
przepiséw dotyczgcych informowania o schematach podatkowych), w celu prawidtowego
wykonania obowigzkéw Gminy nalezy stosowaé powszechnie obowigzujace przepisy prawa.
Zasada, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym powinna rowniez znalez¢é odpowiednie
zastosowanie w odniesieniu do urzedowych wyjasnieri publikowanych przez Ministra
Finansoéw, w szczegdlnosci objasnien podatkowych.

§ 71. Procedura wewnetrzna wehodzi w zycie z dniem podpisania  zarzadzenia Burmistrza w
sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych.



Zalacznik nr 1

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych stanowiqcej zatgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr
0050.206.2023 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej z dnia 22 czerwca 2023 r.

OSWIADCZENIE
Ja, NIZE] POAPISANG/Y ....c.covereeireriereiririisieessseseseseesesesessaessesesaeteeesseeeessesseesens o$wiadczam, Ze:

1) zapoznalam/em si¢ z Wewngtrzna procedurg w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
[dalej jako: Procedura wewngtrzna], obowiazujacg w Gminie Bystrzyca Ktodzka;

2) postanowienia Procedury wewngtrznej zobowiazuje si¢ przestrzegaé i postgpowaé w
zgodzie z okreslonymi w jej treci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

3) zapoznalam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

4) znane mi sa dane osoby (os6b), do ktorej moge zwrdcié sie w przypadku obowiazku
gloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajacych z Procedury
wewngtrznej lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

5) jestem $wiadoma/y, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w Procedurze wewnetrznej
jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw pracowniczych
(stuzbowych), ktére skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesénia 1999 r.
-Kodeks karny skarbowy.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis pracownika)



Zalgcznik nr 2

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sig z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych stanowiqcej zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Ny
0050.206.2023 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej z dnia 22 czerwca 2023 .

OSWIADCZENIE

Ja, NiZe) POAPISANA/Y ..veerereeeereirierrieereesee et eeeeseresaeesaaeseneesneene - dziatajac jako kierownik
eerreeraeeiseersesiaerteasteeirterseesaaesnaesssassansrserasraanneenenneennees | 4A1E]T ppJednostka'] oswiadczam, ze:
[nazwa jednostki samorzadowej]
1) zapoznatam/em si¢ z Wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu
sic z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dalej jako:
Procedura wewnetrzna], obowigzujacg w Gminie Bystrzyca Klodzka;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowiazuje si¢ przestrzega¢ i postgpowaé w
zgodzie z okre$lonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

3) zapoznatam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

4) znane mi sg dane osoby (os6b), do ktoérej moge zwrdci¢ si¢ w przypadku obowigzku
zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajacych z
Procedury wewnetrznej lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych,

5) jestem $wiadoma/y, ze naruszenie obowiazkéw wskazanych w Procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych
(stuzbowych), ktére skutkowa¢ moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
-Kodeks karny skarbowy,

6) przekazatem informacje, o ktérych mowa w pkt 1-5 niniejszego o$wiadczenia pracownikom
Jednostki oraz odebralem od tych pracownikéw oéwiadczenia zgodne ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury wewnetrzne;.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis )



Zalgcznik nr 3

do wewngtrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych stanowiqgcej zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr
0050.206.2023 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej z dnia 22 czerwca 2023 r.

Informacja o podejrzeniu wystapienia schematu podatkowego MDR w
Gminie Bystrzyca Klodzka
Wypelnia osoba, ktéra powzigla watpliwosci czy wystepuje schemat podatkowy

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej Gminy
nazwa Wydzialu
lub Stanowiska

Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej
informacje

Opis weryfikowanego dzialania/czynno$ci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane dzialanie/czyn-
nos¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis osoby sporzadzajacej informacje:

Data przekazania do Zespolu ds. schematéw MDR oraz podpis osoby przyjmujgcej:




Zalgcznik nr 4

do wewnetrznej procedury w zakresie przecinéialdnid niewywigzywaniu sie z obowiqzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych stanowiqcej zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr
0050.206.2023 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej z dnia 22 czerwca 2023 r.

ARKUSZ IDENTYFIKACJI SCHEMATU PODATKOWEGO MDR

Nazwa jednostki organizacyjnej gminy
Nazwa Wydzialu/Stanowiska

Imi¢ i nazwisko osoby wnioskujacej

Data weryfikacji

Czy weryfikowane o Tak
dzialanie/czynno$é/uzgodnienie jest
w Gminie Bystrzyca Klodzka
uznane za schemat podatkowy?

o Nie

Wskazanie ustawowych Kkryteriéw, jakie spelnia weryfikowane dzialanie/czynnos¢/uzgod-

nienie

Kryterium gléwnej korzysci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego o Tak n Nie
Odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j o Tak o Nie
Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku o Tak o Nie
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku o Tak o Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym o Tak o Nie
Niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obo- o Tak o Nie
wigzku sporzgdzenia i przekazywania informacji podatkowych o
schematach podatkowych

Jakiego(ich) rodzaju(6w) podatku(éw) dotyczy dziatanie /czyn-

nos¢/uzgodnienie ?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci o Tak o Nie
wobec 0sOb trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych,
promotoréw lub organdéw podatkowych, sposobu, w jaki
uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego o Tak o Nie
wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wy-
nikajgcej z uzgodnienia.




Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzalez-
nionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgod-

nienia albo zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci,

w przypadku gdy korzys$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w
wysokosci nizszej, niz zakladano.

o Tak

o Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opieraja sie na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujed-
nolicong forme, ktore nie wymagajg istotnych zmian w celu wdro-
zenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego.

o Tak

1 Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do in-
nego zrodta dochodéw (przychodow) lub zmiany zasad opodatko-
wania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie,
zwolnienie lub wyia,czenie z opodatkowania;

o Tak

o Nie

Czynnosci prowadza do okreznego obiegu $srodkéw pienieznych
poprzez zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepelnigcych
istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktore wzajemnie sie
7noszg lub kompensuja badz prowadzg do uzyskania stanu iden-
tycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem
tych czynnosci albo majg inne podobne cechy.

o Tak

o Nie

UWAGA - Protok¢t zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych,

ktore moga wystapi¢ w dziatalnodci...........

W przypadku wystapienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane powyzej (kryteria przed-
stawione w Instrukcji MDR) nalezy wskaza jakie inne kryteria s3 spetnione przez weryfikowane

dzialanie/czynnosé¢/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczegdlne
cechy rozpoznawcze, inne
szczegoOlne cechy rozpoznawcze

itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpisy Cztonkéw Zespotu ds.
schematéw MDR

Data i podpis Burmistrza
zatwierdzajacy arkusz

Data przekazania Inspektorowi
MDR 1 jego podpis




Zalgcznik nr 5

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych stanowiqcej zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr
0050.206.2023 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej z dnia 22 czerwca 2023 r.

Oznaczenie pisma zgodne z JRWA

Bystrzyca Kiodzka, dnia.............coovnnnn

Dane doradcy zewngtrznego

Whiosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (4j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2651 ze zm.) wprowadzajace obowigzek raportowania do
Szefa Krajowej Administracji Podatkowej uzgodnien spelniajacych kryteria uznania ich za tzw.
schematy podatkowe, zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynnosci
podejmowane przez Panstwa w ramach

.....................................................

zewnetrznego dzialania/projekt / ustuge itp .........
stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze rowniez o udzielenie
informacji, czy sa Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnosci
obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosze udzieli¢c w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania

w formie pisemnej na adres:

... dane jednostki kierujgcej zapytanie...

W przypadku dodatkowych pytaf prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy

(...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygoto-
wanie wniosku...).

Podpis wraz z pieczqtkg stuzbowg



Zalgcznik nr 6

do wewngtrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych stanowiqcej zatgcznik nr I do Zarzgdzenia Nr
0050.206.2023 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej z dnia 22 czerwca 2023 r.

Bystrzyca Klodzka, dnia................

Dane gminy, Urzedu lub jednostki
wnioskujgcej wraz z adresem

Oznaczenie pisma zgodnie z JRWA

... Dane doradcy zewnetrznego ...

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W oparciu o art. 86b §4 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(. Dz.U. 22022 r. poz. 2651 ze zm.) zwalniam Panstwa z zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych przez Pafistwa $wiadczen w ramach

..........................................................................................................................................................

na rzeez Gminy Bystrzyca Klodzka czynnosci bedacych schematem podatkowym w
rozumieniu przepisow art. 86a -860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa.

Jednoczesnie zwracam si¢ z prosbg o niezwloczne przestanie na adres Urzedu Miasta i
Gminy Bystrzyca Klodzka nadanego przez Krajowa Administracje Skarbowa numeru NSP
dla przedmiotowego schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny.......................lub mailowy

Sprawe prowadzi................

Podpis wraz z pieczgtkq stuzbowg



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
Nr 0050.206.2023 z dnia 22 czerwca 2023r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY BYSTRZYCA
KY.ODZKA ZOBOWIAZANYCH DO STOSOWANIA WEWNETRZNEJ
PROCEDURY PRZECIWDZIAL.ANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE Z
RAPORTOWANIA SCHEMATOW ODATKOWYCH

1. Zespol Szkot Ogodlnoksztalegeych
ul. Sempolowskiej 13
57-500 Bystrzyca Klodzka

2.Szkola Podstawowa Nr 2 im. Obroncow Warszawy
ul. Wojska Polskiego 68
57-500 Bystrzyca Klodzka

3. Szkola Podstawowa
Wilkanow 138D
57-500 Bystrzyca Klodzka

4.Przedszkole Nr 2
ul. Mickiewicza 10
57-500 Bystrzyca Klodzka

5.05rodek Pomocy Spolecznej
ul. 1 Maja 1
57-500 Bystrzyca Klodzka

6.Centrum Integracji Spolecznej
ul. 1 Maja 1a
57-500 Bystrzyca Klodzka

7. Srodowiskowy Dom Samopomocy
ul. 1 Maja 1
57-500 Bystrzyca Klodzka






