ZARZADZENIE NR 0050.341.2022
BURMISTRZA BYSTRZYCY KLODZKIEJ
z dnia 22 listopada 2022r.
w sprawie zasad gospodarowania energia w budynkach Urzedu Miasta i Gminy
Bystrzyca Klodzka

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 1005 i 1079) oraz art. 18 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2022 r. poz. 1385 i 1723) oraz art. 37 ust.
1-4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach shuzgcych ochronie
odbiorcow energii elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii
elektrycznej ( Dz. U. z 2022r. poz. 2127) zarzgdzam, co nastepuje:

W celu racjonalizacji gospodarowania energia w budynkach Urzedu Miasta i Gminy oraz
realizacji obowigzkéw nalozonych ustawg dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow energii elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z

sytuacja na rynku energii elektrycznej wprowadzam niniejsze zasady gospodarowania
energig.

§ 1. 1. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do racjonalizacji 1 oszczednosei zuzycia
energii w obiektach Urzgdu Miasta i Gminy.
2. W sposab racjonalny i oszczedny nalezy zuzywac:
1) energie elektryczna,
2) paliwa gazowe,
3) cieplo systemowe ( energie cieping dostarczang przez podmioty zewngtrzne),
4) ciepla wode uzytkowa,
5) wode .

§ 2. 1. W celu osiggnigcia okreslonego przepisami art. 37 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022r.
0 szczegllnych rozwigzaniach (....)wymaganego zmnigjszenia zuzycia energii
elektrycznej o 10% wprowadzam nastepujace $rodki oszczgdzania energii
elektrycznej:

1) Wylaczanie zbednego o$wietlenia, w tym za kazdym razem opuszczajac
zajmowane pomieszczenie biurowe, w toaletach , pomieszczeniach socjalnych
itp.

2) Montaz czujnikéw ruchu regulujacych wiaczanie i wylgczanie oswietlenia (tam,
gdzie to wuzasadnione, technicznie mozliwe i racjonalne ekonomicznie
uzasadnione).

3) W uzasadnionych przypadkach zmiana o$wietlenia na punktowe.

4) Zredukowanie liczby lamp tam, gdzie mniejsza ich liczba pozwoli utrzymac
akceptowalny poziom nat¢zenia o$wietlenia.

5) Stosowanie energooszczednego oswietlenia, wymiana oswietlenia Zarowego na



energooszczedne tam, gdzie dotychczas tego nie wykonano.

6) Wylaczanie odbiornikéw energii w kazdej sytuacji, w ktorej ich uzywanie jest w
danym momencie zb¢dne (mikrofalowki, ekspresy do kawy. drukarki,
kserokopiarki, niszczarki itp.)

7) W sytuacjach opisanych w pkt 6 oraz kazdorazowo na zakonczenie pracy
wylgczanie sprzgtu nie pozostawianie w pozycji “Stand by” ( nie dotyczy
urzadzen w serwerowniach i innych stuzgcych ciagglosci dziatania, ktorych wykaz
okresli Glowny Specjalista — Informatyk).

8) Komputery nalezy wylgczy¢ poprzez listwe =zasilajgeg, poniewaz nawet
wylaczony zestaw komputerowy z drukarkg moze zuzywa¢ w stanie czuwania do
40 W.

9) Kategorycznie zakazuje si¢ uzywania grzejnikow elektrycznych ( tzw. farelek itp.)
oraz wentylatorow elektrycznych. Wszystkie te urzgdzenia zostang zebrane za
pokwitowaniem, odpowiednio oznaczone i bedg przechowywane przez Wydziat
Organizacyjno-Prawny.

10) Kategorycznie zakazuje si¢ stosowania prywatnego sprz¢tu okreslonego w pkt. 9.

11) Nagrzewnica (wentylator) stuzaca do zasilania sali obrad Rady Miejskiej moze
by¢ uzywana wylacznie w dni posiedzen komisji i sesji, lub innych spotkan
organizowanych przez Burmistrza, ktore z uwagi na liczbe uczestnikow nie mogg
odby¢ si¢ w innym pomieszezeniu. Urzadzenie nalezy wiaczaé nie wezesniej niz
na zakonczenie pracy w dniu poprzedzajacym posiedzenie, a wylaczaé
niezwlocznie po jego zakonczeniu,

12) Przy zakupie, instalacji, wymianie wszelkich odbiornikow energii kierowac si¢
przede wszystkim energooszczgdnoscia tych urzadzen (odbiornikéw). Nowe
urzadzenia AGD muszg posiada¢ klase energetyczng A+++ ( w starej skali, w
nowej skali klase C).

13) Drukarke indywidualng nalezy witacza¢ dopiero przed drukowaniem, praca w
stanie czuwania zuzywa catkowicie niepotrzebnie energig.

14) Korzystanie z funkcji zarzadzania energia komputera - nalezy aktywowac
automatyczne wylgczanie komputera (np.: po 30 min), a takze usypianie monitora
(np.: po 10 min), najlepszy wygaszacz ekranu to WYLACZONY monitor.

15) Przy zakupie nowych komputeréw nalezy przeanalizowa¢ zakup sprzgtu
przenos$nego, zuzywajacego mniej energii w porownaniu do komputerow
stacjonarnych.

16) Do niezbgdnego minimum ograniczaé uzywanie drukarek, w obiegu
wewngtrznym do maksimum wykorzystywaé narzedzia elektroniczne] wymiany
informacji. W szczegdlnosci nie nalezy drukowal maili zawierajacych nie
zamawiane oferty, propozycje szkolen, konferencji itp. (przesyla¢ mailem
bezposrednio do merytorycznych wydzialow, ktore wydrukujg i zarejestruja tylko
te oferty i zaproszenia, ktdre sg wazne i beda realizowane).

17) W przypadku korespondencji zadekretowanej do kilku komérek organizacyjnych
oryginaly papierowe przekazywac do komorki wiodacej, a elektroniczne skany do
komorek wskazanych jako wspdlpracujgce (zgodnie z instrukcja kancelaryjng



sprawg zaklada si¢ w komdrce wiodacej 1 nadaje jeden znak sprawy wynikajgcy z
JRWA).

18) W przypadku dtuzszej nieobecnosci pracownika odigczaé od zasilania tadowarki
telefondw stacjonarnych.

2. W celu ograniczenia zuzycia energii zarzadzam ograniczenie godzin przyjmowania
interesantow : w okresie od dnia 01 grudnia 2022r. do dnia 31 marca 2023r.
przyjmowanie interesantow bedzie si¢ odbywa¢ w godzinach od 8,00 do 15.00.
Informacje w tej sprawie nalezy zamiesci¢ w BIP i na drzwiach Urzedu we
wszystkich lokalizacjach.

3. Zobowigzuj¢ Kierownika Wydzialu Organizacyjno-Prawnego do biezgcego
monitorowania zuzycia energii elektrycznej w obiektach Urzedu i informowania
kierownictwa Urzedu o efektach realizacji powyzszych ustalen.

4. Zobowigzuje Kierownika Wydziatu Organizacyjno-Prawnego do sporzadzania
raportow dotyczacych zmnigjszenie zuzycia energii, o ktorych mowa w art. 37
ustawy o szczeglélnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow energii
elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektryczne;.

§ 3. 1. Wprowadzam nast¢pujace $rodki oszczedzania energii cieplnej:
1) Ograniczenie infiltracji powietrza przez okna i drzwi — regulacja oraz
uszczelnienie we wszystkich lokalizacjach.
2) Regularne sprawdzanie stanu okien, w celu wykrycia wszelkich peknigé, ktore
narazajg okna na wilgo¢ i niszczenie.

3) Montaz ZaWworow termostatycznych oraz programowalnych
termostatow na kaloryferach w miejscach, w ktorych dotychczas nie sg
zainstalowane.

4) W istniejacych zaworach termostatycznych ustawi¢ poziom ogrzewania
maksymalnie na 3,5. W wyjatkowych przypadkach przy bardzo niskich
temperaturach na zewnetrz, albo w zwiazku ze specyficzng lokalizacjg
pomieszczenia biurowego, za zgoda Sekretarza Gminy ustawienie termostatu
moze by¢ wyzsze.

5) Kontrola i utrzymywanie wlasciwych ustawien termostatdw. Rekomendowane
ustawienia temperatury:

a) 19 -20°C dla biur,,

b) 16°C dla warsztatow,

¢) 10-12°C dla magazynow oraz pomieszczen, ktdre nie sa uzytkowane.

d) W zaleznosci od specyfiki obiektu, temperature nalezy obnizy¢ nocg, w dni
$wigteczne, w dni wolne od pracy a takze w sytuacjach, gdy pomieszczenia
nie sg uzytkowane. W okresach, w ktérych pomieszczenia nie s3
wykorzystywane do pracy lub innych zaje¢ nalezy obnizyé temperature do
poziomu 14-15°C, w szczegdlnosci na korytarzach. Temperature nalezy
obnizy¢ do minimalnej wymaganej przepisami kodeksu pracy oraz
przepisami branzowymi.

6) Izolowanie grzejnikdw od $cian zewnetrznych poprzez zastosowaniu ekrandow



odbijajacych ciepto.
7) Niezastawianie kaloryferéw meblami, cigzkimi zastonami itp., okresowe
czyszczenie kaloryferéw, usuniecie zalegajacego na nich kurzu.
8) Odpowietrzenie kaloryferéw na poczatku sezonu grzewczego.
9) Monitorowanie ilosci energii cieplnej otrzymywanej od dostawcy zewngtrznego.
2. Zobowigzuj¢ Kierownika Wydzialu Organizacyjno-Prawnego do biezacego
monitorowania zuzycia energii cieplnej we wszystkich lokalizacjach Urzedu oraz
informowania kierownictwa Urzedu o przypadkach zwigkszenia zuzycia.

§ 4. Wprowadzam nastepujgce srodki oszczedzania wody i cieplej wody uzytkowe;j:

1) Obnizenie zadanej temperatury cieptej wody do 40 — 50°C .

2) Regularne sprawdzanie i natychmiastowa naprawa ciekngcych kranéw i spluczek
w WC. Kazdy pracownik, ktoéry zauwazy wycieki z krandéw, toalet itp. ma
obowiazek niezwlocznego powiadomienia Wydzialu Organizacyjno-Prawnego.

3) Regularne czyszczenie zasobnika c.w.u. i powierzchni przewodzacych ciepto, aby
usunaé z nich osad.

4) Wylgczanie elektrycznych podgrzewaczy wody oraz cyrkulacji cieplej wody, w
tych porach dnia, w ktérych nie korzysta sie¢ z wody, w dni swiateczne oraz w dni
wolne od pracy.

5) Racjonalne korzystane z wody, ograniczanie czasu sptywu wody z kranow.

§ 5. Wydzial Organizacyjno-Prawny we wspolpracy ze specjalistami podejmie niezwlocznie
nastgpujace dzialania w zakresie obnizania kosztow
1) Analiza i dobo6r odpowiednie;j:
a) mocy zamowionej energii elektrycznej (zmniejszenie lub zwigkszenie),
b) mocy cieplnej zamowionej oraz krzywych grzewczych.
2) Analiza i kompensacja mocy biernej.

§ 6. Zobowigzuj¢ personel sprzatajacy do:
1) codziennego sprawdzania przed zamknigciem Urzedu:
a) czy wylaczone jest oswietlenie, sprzet komputerowy i inne odbiorniki energii
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu;
b) czy zakrecone sg wszystkie krany , czy nie wystgpuja wycieki wody z kranow,

spluczek itp.
¢) czy sg prawidlowo zamknigte okna (ochrona przed ubytkami ciepta);
2) wylgczania oswietlenia, zakrecania krandw, zamykania okien , wylaczania

komputer6w i innych urzadzen z pozycji ,.standby™;

3) zglaszania Kierownikowi Wydzialu Organizacyjno-Prawnego lub Sekretarzowi
Gminy wszystkich stwierdzonych przypadkow niewlasciwego stosowania wytycznych
dot. oszczedzania zuzycia energii;

4) niezwlocznego zglaszania Kierownikowi Wydziatu Organizacyjno-Prawnego lub

osobie zastepujacej wszelkich awarii mogacych mie¢ wptyw na zuzycie energii.



§ 7. Nie wywigzywanie si¢ pracownikéw z ograniczen i obowigzkéw natozonych niniejszym
zarzadzeniem bedzie traktowane jak cigzkie naruszenie obowigzkoéw pracowniczych.

§ 8. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




